Uchwatla nr vZ(P / 14
Rady Spotecznej
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej
Miejskiego Szpitala Zespolonego
z siedziba przy ul. Mirowskiej 15 w Czestochowie
z dnia 14 lipca 2014 r.

w sprawie zaopiniowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej z siedziba przy ul. Mirowskiej 15
w Czestochowie zgodnie z aneksem nr 3

Na podstawie art. 48 ust. 2, pkt. 2, lit. ,f ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz. 654, z p6zn. zm. ) oraz na podstawie § 11
ust.1 pkt. 1 lit.”e” Statutu SPZOZ Miejskiego Szpitala Zespolonego z siedzibg,
przy ul. Mirowskiej 15 w Czestochowie, Rada Spoteczna pozytywnie opiniuje,
co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Szpitala Zespolonego z siedzibg

przy ul. Mirowskiej 15 w Czestochowie wprowadza sig zmiany zgodnie
z Aneksem nr 3, stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

Przewodniczacy | acw Spotecznej
N

Uchwata nr l]&l 14 Rady Spotecznej SP ZOZ Miejskiego Szpitala Zespolonego w Czestochowie
z dnia 14 lipca 2014 r.



Aneks nr 3/ 2014r.
z dnia 14 lipca 2014r.
do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Szpitala Zespolonego
w Czestochowie

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Szpitala Zespolonego wprowadza
sie nastepujace zmiany:

§1
Dotychczasowy § 88 o tresci:

,Podlegte Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacyjno-Technicznych:
1) dziat gospodarczy;
2) sekcja techniczna;
3) sekcja remontowo-inwestycyjna;
4) stanowisko ds. p.poz.”

przyjmuje brzmienie:

Podlegte Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacyjno-Technicznych:
1) sekcja infrastruktury i magazynow;
2) sekcja higieny szpitalnej;
3) sekcja techniczna;
4) sekcja remontowo-inwestycyjna;
5) stanowisko ds. p.poz.”

§2
Dotychczasowy § 128 o tresci:

,Organizacja i zadania
Dzial Gospodarczy

Do zadan Dziatu nalezy:
1. Zaopatrywanie Szpitali na podstawie postepowan przetargowych w Zywnose.
2. Nadzér nad praca dietetyczek.
3. Zapewnienie tadu i porzadku na terenie Szpitala oraz na terenie przylegtym.
4. Utrzymanie czystoéci pomieszczen - budynek administracyjny, budynek techniczny,
warsztaty, $wietlica, piwnice i strychy w budynkach na terenie Szpitala.
Nadzér nad prawidtowoscig dziatania firm $wiadczacych ustugi ochrony o0so6b
i mienia.
6. Nadzor nad jakoscig ustug w zakresie utrzymania obiektow i terenow w czystoséci,
7. Nadzér ustug w zakresie gospodarki odpadami i ustugami $wiadczonymi w tym
zakresie.
8. Prowadzenie ewidencji odpadéw z szczegdlnym uwzglednieniem odpaddw
niebezpiecznych i medycznych.
9. Zapewnienie prawidiowe] eksploatacii terenéw zielonych, komunikacii i obiektow,

=



10.Nadzér nad prawidtowa realizacjg umoéw najmu lokali i innych umow dzierzawnych,
oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

11.Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem magazynu $rodkoéw medycznych
i sprzetu medycznego oraz magazynu artykutow pozamedycznych.

12.Zatwierdzanie kwitdbw magazynowych na podstawie ziozonych przez oddziaty
i komorki zapotrzebowan.

13.Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez Kierownictwo
Szpitala, wchodzacych w zakres kompetencji Dziatu Gospodarczego.

Dziat gospodarczy w zaleznosci od potrzeb wspolpracuje z wszystkimi komorkami
organizacyjnymi w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.”

Przyjmuje brzmienie:

,Organizacja i zadania
Sekcja Infrastruktury i Magazynow

1. Za prace sekgji Infrastruktury i Magazyndw odpowiada kierownik.

2. Kierownik Sekgji Infrastruktury i Magazynéw podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora
d.s. Eksploatacyjno-Technicznych.

3. Do zadan Sekgcji Infrastruktury i Magazyndw nalezy:

1) zapewnienie warunkéw organizacyjnych sekcji niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania Szpitala,

2) przygotowywanie ,bedacych w zakresie zadan Sekcji, zlecen i zamoéwien na ustugi
wykonywane przez podmioty zewnetrzne,

3) koordynowanie wspotpracy z organami administracji publicznej oraz wykonawcami
zewnetrznymi w ramach zadan powierzonych Sekcij,

4) prowadzenie prawidtowej gospodarki odpadami komunalnymi i medycznymi,

5) nadzér nad utrzymaniem terenow zewnetrznych (chodniki, drogi dojazdowe, place,
parkingi etc.) zgodnie z obwigzujacymi przepisami oraz dokumentowanie kontroli
zewnetrznych w celu prawidtowego funkcjonowania Szpitala.

6) nadzér i kontrola nad zabezpieczeniem powierzonego mienia Szpitala przed
zniszczeniem, kradziezami, przywtaszczeniem i innym zabronionym przez prawo
czynnoéciami oraz jego prawidtowa eksploatacja,

7) nadzér i prowadzenie spraw, w tym umow, w zakresie wydzierzawianych
i wynajmowanych powierzchni uzytkowych Szpitala,

8) udziat w przygotowywaniu SIWZ, uméw oraz zlecen i zamdéwien na ustugi
wykonywane przez podmioty zewnetrzne w celu whlasciwego utrzymania obiektow
Szpitala w ramach kompetencji Sekcji — zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie,

9) przygotowywanie analiz dot. umdéw wg potrzeb Dyrekcji Szpitala bedacych
w zakresie zadan Sekcji.

10)state monitorowanie realizacji umow oraz infformowanie Dyrekcji Szpitala
o ewentualnych zagrozeniach zwigzanych z ich realizacja,

11)organizowanie i nadzér transportu w celu prawidtowej koordynacji zwigzanej
z dostawa czystej bielizny, srodkow czystosci, Srodkow z magazynow medycznych
oraz $rodkow administracyjno-technicznych,

12)dokonywanie czynnosci likwidacyjnych majatku rzeczowego Szpitala oraz
prowadzenie magazynu Komisji Kasacyjnej.

13)koordynacja zadan w zakresie ochrony érodowiska — w zakresie zadan sekcji,

14)wspbipraca z innymi komoérkami przy tworzeniu planu finansowego Szpitala oraz
nadzér nad jego realizacja i biezace wprowadzanie ewentualnych korekt,



15)sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ksiegowych — w zakresie
zadan sekcji,
16)udziat w przygotowywaniu danych merytorycznych dla Dziatu Finansowo-
Ksiegowego niezbednych do wyliczenia i sporzadzenia deklaracji podatku od
nieruchomosci, wraz z biezacym monitorowaniem zmian w tym zakresie,
17)przygotowywanie w zakresie merytorycznym wnioskéw do zaopiniowania Radzie
Spofecznej - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
18)prowadzenie  prawidtowej  gospodarki  magazynowej, kontrola  stanow
magazynowych w materialy niezbedne do zapewnienia prawidtowej pracy
i funkcjonowania Szpitala, a w przypadku brakéw zgtaszanie potrzeb zakupu,
19)nadzér i koordynacja prawidtowego funkcjonowania systemu parkingowego.
4.Sekcja Infrastruktury i Magazynow w zaleznosci od potrzeb wspotpracuje z wszystkimi
komérkami organizacyjnymi w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.”

§3
Po § 128 w brzmieniu nadanym niniejszym aneksem ,dodaje sie § 128’ o tresci:

,Organizacja i zadania
Sekcja Higieny Szpitalnej

1. Za prace Sekcji Higieny Szpitalnej odpowiada Kierownik.
2. Kierownik Sekcji Higieny Szpitalnej podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora
d.s. Eksploatacyjno-Technicznych.
3. Do zadan Sekcji Higieny Szpitalnej nalezy:
1) utrzymanie czystosci w Szpitalu poprzez nadzor i koordynacje nad pracg salowych
i sprzataczek oraz nadzér nad prawidtowym ich zaopatrzeniem w srodki czystosci,
2) zabezpieczenie pacjentow Szpitala w zywnos¢ na podstawie przygotowanego
i przeprowadzonego postepowania przetargowego,
3) nadzor i kontrola firm zewnetrznych wykonujacych dla Szpitala n/w ustugi :
a)zywieniowe,
b)odbioru, transportu i utylizacji odpadow medycznych;
c)odbioru odpadéw komunalnych;
d)pralnicze,
4) prowadzenie ewidencji odpadéw ze szczegolnym uwzglednieniem odpadow
medycznych i niebezpiecznych,
5) nadzér nad pracy dietetyczek,
6) nadzoér i kontrola pracownikow odpowiedzialnych za transport wewnetrzny,
7) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ksiegowych,
8) koordynowanie wspofpracy z organami administracji publicznej oraz wykonawcami
zewnetrznymi w ramach powierzonych zadan sekcji,
9) wspbipraca z innymi komérkami przy tworzeniu planu finansowego Szpitala oraz
nadzor nad jego realizacjg i biezace wprowadzanie ewentualnych korekt,
10)koordynacja zadan w zakresie ochrony srodowiska zadan sekcji,
11)terminowe i rzetelne opracowywanie sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

4. Sekcja Higieny Szpitalnej w zaleznosci od potrzeb wspotpracuje z wszystkimi
komaérkami organizacyjnymi w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.”



§4
Dotychczasowy § 129 o tresci:

,Organizacja i zadania
Sekcja Techniczna

Do zadan Sekcji Technicznej nalezy:

1. Realizacja zadan z zakresu gospodarki sprzetem medycznym i aparaturg medyczng
polegajgca na:
1) Sprawowaniu nadzoru nad prawidtowg eksploatacja sprzetu i aparatury
medycznej,
2) Przeprowadzaniu okresowych przegladow sprzetu i aparatury medycznej, oraz
instalacji elektroenergetycznej
3) Zlecaniu konserwacji i napraw parku maszynowego oraz kontroli prowadzenia
wpiséw w paszportach technicznych urzadzen,
4) Sprawowaniu statego nadzoru nad urzgdzeniami bedacymi pod nadzorem
urzedu dozoru technicznego,
5) Prowadzeniu dokumentacji zwigzanej ze sprawami dozorowymi, naprawami
i eksploatacjg sprzetu medycznego, przyjmowaniu i weryfikacji zlecen,
prowadzeniu $cistej ewidencji zlecen.

2. Realizacja zadan w zakresie utrzymania infrastruktury polegajgca na:

1) Zapewnieniu niezbednych konserwacii, przegladéw okresowych, napraw
i remontéw sprzetu i aparatury technicznej poprzez wiasne stuzby w ramach
posiadanych uprawnien oraz poprzez zabezpieczenie ustug wyspecjalizowanych
jednostek serwisu technicznego.

2) Zapewnieniu konserwacji parku maszynowego zgodnie z  instrukcjami
o prowadzeniu paszportow technicznych z wymaganiami eksploatacyjnymi.

3) Prowadzeniu dokumentacji zwigzanej ze sprawami dozorowymi, utrzymania ruchu,
napraw i eksploatacji.

4) Sporzadzaniu projektow planow zaopatrzenia w $rodki techniczne.

5) Przygotowaniu dokumentacji techniczno — ekonomicznej

6) Analizowaniu i realizacji zalecen instytucji kontrolnych (pip, sanepid).

3. Realizacja zadan w dziedzinie gospodarki energetycznej polegajgca na:

utrzymaniu w statej sprawno$ci sieci:
a) wodno-kanalizacyjnych,
b) instalacji elektrycznych,
c) telefonicznych elektrycznych,
d) centralnego ogrzewania,
e) gazow medycznych i technicznych,
utrzymaniu w statej sprawnoéci urzadzen technicznych:
a) znajdujacych sie w pralniach, kuchniach, kottowniach,
b) dzwigow,

prowadzeniu ewidencji paliw i energii elektryczne].”



Przyjmuje brzmienie:
(w ust.2 po pkt.6 zostat dopisany pkt.7)

»,Organizacja i zadania
Sekcja Techniczna

Do zadan Sekcji Technicznej nalezy:

1. Realizacja zadan z zakresu gospodarki sprzetem medycznym i aparaturg medyczng
polegajgca na:
1) Sprawowaniu nadzoru nad prawidtowg eksploatacjg sprzetu i aparatury
medycznej,
2) Przeprowadzaniu okresowych przegladéw sprzetu i aparatury medycznej, oraz
instalacji elektroenergetyczne;j
3) Zlecaniu konserwacji i napraw parku maszynowego oraz kontroli prowadzenia
wpiséw w paszportach technicznych urzgdzen,
4) Sprawowaniu statego nadzoru nad urzadzeniami bedacymi pod nadzorem
urzedu dozoru technicznego,
5) Prowadzeniu dokumentacji zwigzanej ze sprawami dozorowymi, naprawami
i eksploatacja sprzetu medycznego, przyjmowaniu i weryfikacji zlecen,
prowadzeniu $cistej ewidencji zlecen.

2. Realizacja zadan w zakresie utrzymania infrastruktury polegajgca na:

1) Zapewnieniu niezbgdnych konserwacji, przegladéw okresowych, napraw
i remontéw sprzetu i aparatury technicznej poprzez wiasne stuzby w ramach
posiadanych uprawnien oraz poprzez zabezpieczenie ustug wyspecjalizowanych
jednostek serwisu technicznego.

2) Zapewnieniu konserwacji parku maszynowego zgodnie z  instrukcjami
o prowadzeniu paszportéw technicznych z wymaganiami eksploatacyjnymi.

3) Prowadzeniu dokumentacji zwigzanej ze sprawami dozorowymi, utrzymania ruchu,
napraw i eksploatacji.

4) Sporzadzaniu projektéw planéw zaopatrzenia w srodki techniczne.

5) Przygotowaniu dokumentacji techniczno — ekonomicznej.

6) Analizowaniu i realizacji zalecen instytucji kontrolnych (pip, sanepid).

7) Nadzor nad prawidtowosécig dziatania firm $wiadczacych ustugi ochrony i mienia.

3. Realizacja zadan w dziedzinie gospodarki energetycznej polegajgca na:

1) utrzymaniu w statej sprawnosci sieci:
a) wodno-kanalizacyjnych,
b) instalacji elektrycznych,
c) telefonicznych elektrycznych,
d) centralnego ogrzewania,
e) gazéw medycznych i technicznych,
2) utrzymaniu w statej sprawnosci urzadzen technicznych:
a) znajdujacych sie w pralniach, kuchniach, kottowniach,
b) dzwigow,
3) prowadzeniu ewidencji paliw i energii elektrycznej.”




§5

1. W zwigzku z trescig § 88 w brzmieniu nadanym niniejszym aneksem, ulega
odpowiedniej zmianie dotychczasowy schemat organizacyjny Miejskiego Szpitala
Zespolonego w Czestochowie zawarty w Zataczniku Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego .

2. Zmieniony schemat organizacyjny Miejskiego Szpitala Zespolonego w Czestochowie
zawiera Zatacznik Nr 1 do niniejszego aneksu

§6

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Szpitala Zespolonego
w Czestochowie pozostajg bez zmian.

§7

Aneks niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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