Załącznik nr 2
ZAKŁADOWY PLAN KONT
MIEJSKIEGO SZPITALA ZESPOLONEGO W CZĘSTOCHOWIE
Z SIEDZIBĄ PRZY UL. MIROWSKIEJ 15



I. ZESPÓŁ 0- AKTYWA TRWAŁE
Konta zespołu 0 - przeznaczone są do ewidencji składników majątku długotrwałego użytkowania, tzn. takich, których przewidywany okres użytkowania jest dłuższy niż rok. Zalicza się do nich
· Środki trwałe oraz odpisy umorzeniowe i aktualizujące z tytułu trwałej utraty wartości początkowej środków trwałych – konta 010,070
· środki trwałe niskocenne oraz odpisy umorzeniowe –konto 013,073
· wartości niematerialne i prawne oraz odpisy umorzeniowe i aktualizujące z tytułu trwałej utraty wartości- konta 020,075,
· koszty związane z budową i modernizacją środków trwałych oraz ich rozliczanie na uzyskane efekty, a także odpisy aktualizujące środki trwałe w budowie- konta 080,082 
· niskowartościowe składniki majątkowe (konto pozabilansowe 091,092).
Konto 010 - „Środki trwałe"
Konto 010 służy do ewidencji stanu oraz zmian ( zwiększeń i zmniejszeń )wartości początkowej środków trwałych o wartości początkowej powyżej 10.000,00 zł brutto związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. Środki te powinny być kompletne i zdatne do użytku w momencie przyjęcia ich do użytkowania, a okres ich ekonomicznej użyteczności powinien być dłuższy niż rok. Zalicza się do nich :
· Nieruchomości ( w tym grunty, prawo wieczystego użytkowania gruntów, budowle, budynki)
· Maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy,
· Ulepszenia w obcych środkach trwałych,
Do środków trwałych jednostki ( bez względu na okres ich używania) zalicza się także: budynki i budowle wniesione na cudzym gruncie, ulepszenia dokonywane w obcych obiektach wykorzystywanych w prowadzonej działalności statutowej na podstawie umowy najmu lub dzierżawy.
Środki trwałe ujmuje się w księgach rachunkowych według wartości  początkowej (brutto), Stanowi ona sumę faktycznie poniesionych wydatków na zakup lub wytworzenie nowego obiektu trwałego . Podstawę ustalenia wartości początkowej stanowią stosowne dokumenty, takie jak: faktury,ewentualne korekty zwiększające lub zmniejszające pierwotną cenę   zakupu oraz kalkulację kosztu wytworzenia.
Na stronie Wn konta 010 ujmuje się wszelkie zwiększenia stanu i wartości początkowej (wartości brutto) środków trwałych, a mianowicie: przyjęcie środków trwałych do użytkowania po zakończeniu budowy lub bezpośrednio  z zakupu (niewymagających montażu), otrzymanie środka trwałego w drodze darowizny lub nieodpłatnego przejęcia, ujawnienie środków trwałych nieobjętych ewidencją  (nadwyżki inwentaryzacyjne), ulepszenie już eksploatowanych obiektów trwałych.  Na stronie Ma konta 010 księguje się - zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych, a w szczególności z tytułu:likwidacji na skutek zużycia, sprzedaży, darowizny, nieopłacalności naprawy, zaginięcia (niedobory inwentaryzacyjne) lub zniszczenia.  Na koncie 010  nie księguje się zmniejszeń środków trwałych  na skutek umorzenia ( które ewidencjonuje się na koncie 070). Środki trwałe wprowadza się do ewidencji pod datą udokumentowanego przyjęcia- nie później niż w miesiącu przekazania do używania lub udokumentowanego przyjęcia. Wszystkie zapisy dotyczące zmian stanu środków trwałych są dokonywane w wartości początkowej, przy czym wartość początkowa wszystkich kontrolowanych przez jednostkę środków trwałych jest   wykazywana na konie 010, a obcych środków trwałych – na kontach pozabilansowych.
Ewidencja analityczna środków trwałych prowadzona jest na podstawie księgi inwentarzowej  (stanowiącej wykaz wszystkich środków trwałych oraz tabeli amortyzacyjnej (określającej stawki i kwoty rocznych odpisów amortyzacyjnych, a także dane dotyczące ich umorzenia. Dane są na bieżąco aktualizowane o dokonywane zmiany (np. miejsca użytkowania).
Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się według wartości początkowej , pomniejszonej o dotychczasowe dokonane odpisy amortyzacyjne , a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości.
 Ewidencje rodzajowe środków trwałych prowadzi się zgodnie z wymogami sprawozdawczości statystycznej i ustawie o rachunkowości.
Konta pomocnicze analityczne do środków trwałych prowadzi się na kartotekach inwentarzowych (komputerowo) w ujęciu syntetycznym , wyodrębnionym dla każdego środka trwałego, które są uzgodnione z saldami i zapisami na kontach syntetycznych.
Konto 010 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan środków trwałych według ich wartości początkowej (brutto).
 
	Konto 011 - Środki trwałe współfinansowane ze środków UE

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zmian ( zwiększeń i zmniejszeń )wartości początkowej środków trwałych o wartości początkowej powyżej 10 000,00 zł brutto związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013. Środki te powinny być kompletne i zdatne do użytku w momencie przyjęcia ich do użytkowania, a okres ich ekonomicznej użyteczności powinien być dłuższy niż rok. Zalicza się do nich :
· Nieruchomości ( w tym grunty, prawo wieczystego użytkowania gruntów, budowle, budynki)
· Maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy,
· Ulepszenia w obcych środkach trwałych,
Do środków trwałych jednostki ( bez względu na okres ich używania) zalicza się także: budynki i budowle wniesione na cudzym gruncie, ulepszenia dokonywane w obcych obiektach wykorzystywanych w prowadzonej działalności statutowej na podstawie umowy najmu lub dzierżawy.
Środki trwałe ujmuje się w księgach rachunkowych według wartości  początkowej (brutto), Stanowi ona sumę faktycznie poniesionych wydatków na zakup lub wytworzenie nowego obiektu trwałego . Podstawę ustalenia wartości początkowej stanowią stosowne dokumenty, takie jak: faktury, ewentualne korekty zwiększające lub zmniejszające pierwotną cenę   zakupu oraz kalkulację kosztu wytworzenia.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się wszelkie zwiększenia stanu i wartości początkowej (wartości brutto) środków trwałych, a mianowicie: przyjęcie środków trwałych do użytkowania po zakończeniu budowy lub bezpośrednio  z zakupu (niewymagających montażu), otrzymanie środka trwałego w drodze darowizny lub nieodpłatnego przejęcia, ujawnienie środków trwałych nieobjętych ewidencją  (nadwyżki inwentaryzacyjne), ulepszenie już eksploatowanych obiektów trwałych.  Na stronie Ma konta 010 księguje się - zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych, a w szczególności z tytułu:likwidacji na skutek zużycia, sprzedaży, darowizny, nieopłacalności naprawy, zaginięcia (niedobory inwentaryzacyjne) lub zniszczenia.  Na koncie 011  nie księguje się zmniejszeń środków trwałych  na skutek umorzenia ( które ewidencjonuje się na koncie 071). Środki trwałe wprowadza się do ewidencji pod datą udokumentowanego przyjęcia- nie później niż w miesiącu przekazania do używania lub udokumentowanego przyjęcia. Wszystkie zapisy dotyczące dotyczące zmian stanu środków trwałych są dokonywane w wartości początkowej, przy czym wartość początkowa wszystkich kontrolowanych przez jednostkę środków trwałych jest   wykazywana na konie 011, a obcych środków trwałych – na kontach pozabilansowych.
Ewidencja analityczna środków trwałych prowadzona jest na podstawie księgi inwentarzowej  (stanowiącej wykaz wszystkich środków trwałych oraz tabeli amortyzacyjnej (określającej stawki i kwoty rocznych odpisów amortyzacyjnych, a także dane dotyczące ich umorzenia. Dane są na bieżąco aktualizowane o dokonywane zmiany (np. miejsca użytkowania).
Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się według wartości początkowej , pomniejszonej o dotychczasowe dokonane odpisy amortyzacyjne , a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości.
 Ewidencje rodzajowe środków trwałych prowadzi się zgodnie z wymogami sprawozdawczości statystycznej i ustawie o rachunkowości.
Konta pomocnicze analityczne do środków trwałych prowadzi się na kartotekach inwentarzowych (komputerowo) w ujęciu syntetycznym , wyodrębnionym dla każdego środka trwałego, które są uzgodnione z saldami i zapisami na kontach syntetycznych.
Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan środków trwałych według ich wartości początkowej (brutto).


Ewidencja typowych operacji gospodarczych w zakresie aktywów trwałych sfinansowanych ze środków  UE
	Lp
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Przyjęcie do użytkowania środków trwałych po zakończeniu okresu ich budowy lub montażu 
	011
	081



Konto 013 - Niskocenne środki trwałe
Konto pozostałe środki trwałe służy do ewidencji  środków trwałych  o niskiej wartości początkowej , które zgodnie z przepisami podatkowymi mogą być amortyzowane jednorazowo / ustawa o podatku od osób prawnych dotycząca amortyzacji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych dopuszcza możliwość nie amortyzowania składnika majątku o wartości jednostkowej nie przekraczającej 10 000 zł brutto . W przypadku MSZ są to : sprzęt medyczny, rehabilitacyjny , biurowy i wyposażenie o cenie jednostkowej poniżej 10 000 zł brutto otrzymane w ramach darowizn, dotacji lub sfinansowanych ze środków europejskich. Środki niskocenne zakupione ze środków własnych MSZ ewidencjonowane są bezpośrednio w koszty zużycia materiałów –konto 401.
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej niskocennych środków trwałych, do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartości początkowej niskowartościowych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 073.
Na koncie 013 nie ujmuje się wydanych do użytkowania pozostałych środków trwałych,    które podlegają wyłącznie ewidencji ilościowej.



	Konto 020 - „Wartości niematerialne i prawne" 
 
Konto 020 służy do ewidencjonowania wartości niematerialnych i prawnych nabytych przez jednostkę lub przyjętych w leasing finansowy, nadających się do gospodarczego wykorzystania i przeznaczonych do używania na własne potrzeby podmiotu.  
Wartość początkowa licencji obejmuje też koszty instalacji i uruchomienia programów czy systemów komputerowych. Natomiast koszty szkolenia czy instruktażu obciążają koszty bieżącej działalności jednostki. Zgodnie z ustawą o rachunkowości wartości niematerialne i prawne nie podlegają aktualizacji wyceny ze względu na  trudności w ustaleniu ich wartości godziwej. Nie dokonuje się ich ulepszenia, ponieważ na przykład modernizacja programu komputerowego staje się odrębnym tytułem wartości niematerialnych i prawnych. 
Na dzień bilansowy wartości niematerialne i prawne wycenia się w wartości netto, to jest wartości początkowej, pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe, a także odpisy z tytułu trwałej utraty ich wartości. 
Wartości niematerialne i prawne podlegają amortyzacji , które zalicza się w koszty działalności operacyjnej.
Do konta 020 należy prowadzi się szczegółową ewidencję wartości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbędnych do ustalenia umorzenia. Na koncie tym ujmuje się programy, które posiadają licencję o okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok.
Wartości niematerialne i prawne w cenie jednostkowej nie przekraczającej kwoty 10 000 zł brutto  wpisuje się jednorazowo w koszty, w pełnej wartości.  Konto 020 wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza ich stan według wartości początkowej. 
	Konto 021 - „Wartości niematerialne i prawne współfinansowane ze środków UE" 
Konto 021 służy do ewidencjonowania wartości niematerialnych i prawnych nabytych przez jednostkę lub przyjętych w leasing finansowy, nadających się do gospodarczego wykorzystania i przeznaczonych do używania na własne potrzeby podmiotu.  
Wartość początkowa licencji obejmuje też koszty instalacji i uruchomienia programów czy systemów komputerowych. Natomiast koszty szkolenia czy instruktażu obciążają koszty bieżącej działalności jednostki. Zgodnie z ustawą o rachunkowości wartości niematerialne i prawne nie podlegają aktualizacji wyceny ze względu na  trudności w ustaleniu ich wartości godziwej. Nie dokonuje się ich ulepszenia, ponieważ na przykład modernizacja programu komputerowego staje się odrębnym tytułem wartości niematerialnych i prawnych. 
Na dzień bilansowy wartości niematerialne i prawne wycenia się w wartości netto, to jest wartości początkowej, pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe, a także odpisy z tytułu trwałej utraty ich wartości. 
 Wartości niematerialne i prawne podlegają amortyzacji , które zalicza się w koszty działalności operacyjnej.
Do konta 021 należy prowadzi się szczegółową ewidencję wartości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbędnych do ustalenia umorzenia. Na koncie tym ujmuje się programy, które posiadają licencję o okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok.
Wartości niematerialne i prawne w cenie jednostkowej nie przekraczającej kwoty 10 000 zł brutto  wpisuje się jednorazowo w koszty zużycia materiałów , w pełnej wartości.  Konto 021 wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza ich stan według wartości początkowej. 
Konto 070 - „Umorzenie środków trwałych"

Konto 070 służy do ewidencji planowanych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartości początkowej środków trwałych użytkowanych w działalności statutowej jednostki. Odpisy wyrażają przewidywane zmniejszenie (utratę) ich wartości początkowej na skutek zużycia lub upływu czasu. Są one odnoszone w ciężar kosztów działalności operacyjnej( planowane odpisy amortyzacyjne).  Odpisów umorzeniowych środków trwałych dokonuje się według ustalonego przez jednostkę planu amortyzacyjnego, określającego roczne stawki odpisów od poszczególnych środków trwałych z dalszym ich podziałem na miesiące, na zasadzie systematycznego rozłożenia wartości początkowej danego środka trwałego na przewidywany okres jego eksploatacji. Są one dokonywane w równych kwotach, poczynając od pierwszego miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto środek trwały do używania, aż do miesiąca, w którym został on całkowicie umorzony, sprzedany, zlikwidowany  lub stwierdzono jego niedobór.
Odpisów amortyzacyjnych nie dokonuje się od środków trwałych postawionych w stan likwidacji, sprzedanych, lub których niedobór stwierdzono, nawet gdy nie zostały w pełni umorzone.
Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się metodą liniową. Metoda liniowa zakłada, że środki trwałe zużywają się jednakowo w każdej jednostce czasu, bez względu na to, czy i w jakim stopniu wykorzystuje się je w procesie produkcji, a nawet jeśli są nieczynne. Amortyzacja środków trwałych ustalana jest metodą liniową przy zastosowaniu stawek określonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiących załącznik do ustaw podatkowych. Wybraną metodę stosuje się do całkowitego zamortyzowania określonego środka trwałego.
 Po stronie Wn konta 070 ujmuje się zmniejszenie dotychczasowego umorzenia w związku z: postawieniem środków trwałych w stan likwidacji na skutek zużycia, zniszczenia lub zaginięcia,  sprzedażą środków trwałych, nieodpłatnym przekazaniem (darowizną) środków trwałych.  Po stronie Ma konta 070 księguje  się odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, także od środków trwałych ujawnionych, nieobjętych dotychczas ewidencją. Są one  dokonywane w ciężar kosztów działalności leczniczej (konto Amortyzacja), gdyż stanowią odwzorowanie normalnego zużycia środków trwałych. 
Konto 070 może wykazywać tylko saldo Ma, które oznacza wysokość naliczonego umorzenia zmniejszającego wartość początkowa środków trwałych.  W bilansie saldo konta 070 Umorzenie środków trwałych zmniejsza odpowiednio salda konta 010 Środki trwałe. Do konta 070 prowadzona jest ewidencja szczegółowa umożliwiająca ustalenie umorzenia  w przekroju grup rodzajowych środków trwałych. Ewidencję prowadzi się w układzie zgodnym z ewidencją analityczną prowadzoną do konta 010 Środki trwałe. 
Konto 071 - „Umorzenie środków trwałych współfinansowanych ze środków UE"

Konto 071 służy do ewidencji planowanych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartości początkowej środków trwałych użytkowanych w działalności statutowej jednostki. Odpisy wyrażają przewidywane zmniejszenie (utratę) ich wartości początkowej na skutek zużycia lub upływu czasu. Są one odnoszone w ciężar kosztów działalności operacyjnej( planowane odpisy amortyzacyjne).  Odpisów umorzeniowych środków trwałych dokonuje się według ustalonego przez jednostkę planu amortyzacyjnego, określającego roczne stawki odpisów od poszczególnych środków trwałych z dalszym ich podziałem na miesiące, na zasadzie systematycznego rozłożenia wartości początkowej danego środka trwałego na przewidywany okres jego eksploatacji. Są one dokonywane w równych kwotach, poczynając od pierwszego miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto środek trwały do używania, aż do miesiąca, w którym został on całkowicie umorzony, sprzedany, zlikwidowany  lub stwierdzono jego niedobór.
Odpisów amortyzacyjnych nie dokonuje się od środków trwałych postawionych w stan likwidacji, sprzedanych, lub których niedobór stwierdzono, nawet gdy nie zostały w pełni umorzone.
Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się metodą liniową. Metoda liniowa zakłada, że środki trwałe zużywają się jednakowo w każdej jednostce czasu, bez względu na to, czy i w jakim stopniu wykorzystuje się je w procesie produkcji, a nawet jeśli są nieczynne. Amortyzacja środków trwałych ustalana jest metodą liniową przy zastosowaniu stawek określonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiących załącznik do ustaw podatkowych. Wybraną metodę stosuje się do całkowitego zamortyzowania określonego środka trwałego.
 Po stronie Wn konta 071 ujmuje się zmniejszenie dotychczasowego umorzenia w związku z: postawieniem środków trwałych w stan likwidacji na skutek zużycia, zniszczenia lub zaginięcia,  sprzedażą środków trwałych, nieodpłatnym przekazaniem (darowizną) środków trwałych.  Po stronie Ma konta 071 księguje  się odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, także od środków trwałych ujawnionych, nieobjętych dotychczas ewidencją. Są one  dokonywane w ciężar kosztów działalności leczniczej (konto Amortyzacja), gdyż stanowią odwzorowanie normalnego zużycia środków trwałych. Konto 071 może wykazywać tylko saldo Ma, które oznacza wysokość naliczonego umorzenia zmniejszającego wartość początkowa środków trwałych.  W bilansie saldo konta 071 Umorzenie środków trwałych zmniejsza odpowiednio salda konta 011 Środki trwałe. Do konta 071 prowadzona jest ewidencja szczegółowa umożliwiająca ustalenie umorzenia  w przekroju grup rodzajowych środków trwałych. Ewidencję prowadzi się w układzie zgodnym z ewidencją analityczną prowadzoną do konta 011 Środki trwałe. 

Ewidencja typowych operacji gospodarczych w zakresie aktywów trwałych sfinansowanych ze środków  UE
	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	
	Miesięczna rata odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) od sfinansowanych ze środków UE: środków trwałych
	400
	071



Konto 073 – Umorzenie niskowartościowych środków trwałych..
Konto 073 służy do ewidencji niskowartościowych środków trwałych. Odpisów umorzeniowych niskowartościowych środków trwałych dokonuje się jednorazowo w ciężar kosztów. 

Konto 075 – Umorzenie  wartości niematerialnych i prawnych
Konto 075 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych na skutek ich używania lub upływu czasu.
 Odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartości niematerialnych i prawnych dokonuje się za pomocą systematycznego, planowanego rozłożenia ich wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczęcie amortyzacji następuje nie wcześniej niż po przyjęciu wartości niematerialnych i prawnych do używania, a jej zakończenie- nie później niż z chwilą zrównania wartości niematerialnych i prawnych, sprzedażą lub przeznaczenia go do likwidacji. Amortyzację wartości niematerialnych i prawnych zalicza się do kosztów działalności operacyjnej . Dopuszcza się aby wartości niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej wartości początkowej do 10.000,00zł brutto amortyzować  i umarzać w sposób uproszczony w drodze jednorazowego odpisu.
Po stronie Wn konta 075 księguje się zmniejszenie naliczonych odpisów umorzeniowych w związku z ich całkowitym zużyciem sprzedażą, przekazaniem itp.
Konto 075 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość dotychczasowych odpisów umorzeniowych wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 076 – Umorzenie  wartości niematerialnych i prawnych współfinansowanych ze środków UE
Konto 076 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych na skutek ich używania lub upływu czasu.
 Odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartości niematerialnych i prawnych dokonuje się za pomocą systematycznego, planowanego rozłożenia ich wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczęcie amortyzacji następuje nie wcześniej niż po przyjęciu wartości niematerialnych i prawnych do używania, a jej zakończenie- nie później niż z chwilą zrównania wartości niematerialnych i prawnych, sprzedażą lub przeznaczenia go do likwidacji. Amortyzację wartości niematerialnych i prawnych zalicza się do kosztów działalności operacyjnej . Dopuszcza się aby wartości niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej wartości początkowej do                10 000,00zł brutto amortyzować  i umarzać w sposób uproszczony w drodze jednorazowego odpisu.
Po stronie Wn konta 076 księguje się zmniejszenie naliczonych odpisów umorzeniowych w związku z ich całkowitym zużyciem sprzedażą, przekazaniem itp.
Konto 076 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość dotychczasowych odpisów umorzeniowych wartości niematerialnych i prawnych. 



Konto 080 – Środki  trwałe w budowie 
 Konto  080 służy do ewidencji stanu i zmian środków trwałych w okresie budowy, a także do rozliczania kosztów na uzyskane w wyniku budowy rezultaty. Za środki trwałe w budowie uznaje się zaliczane do aktywów trwałych przyszłe obiekty trwałe w okresie ich budowy, montażu lub ulepszania już eksploatowanych środków trwałych wykonywanych własnymi siłami jednostki, jak również przez zewnętrznych wykonawców ( bez względu na rodzaj czy źródło finansowania) 
Suma kosztów ulepszenia powinna przekraczać 50 000,- zł, w przeciwnym przypadku nastąpi zaliczenie ulepszenia do kosztów remontu (bieżących).
Ewidencję środków trwałych w budowie prowadzi się w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia. Cena nabycia i  koszt wytworzenia środków trwałych w budowie obejmują ogół kosztów poniesionych przez jednostkę w okresie budowy, montażu , przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania, w tym również: niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług, cło oraz podatek akcyzowy, koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu  ich finansowania i związane z nimi różnice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytułu. Na dzień bilansowy środki trwałe  w budowie wycenia się w wysokości ogółu kosztów związanych z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości  (jeżeli taka wystąpiła) na koncie 082.
Na koncie 080 ujmuje się w szczególności koszty: dokumentacji projektowanej budowy lub modernizacji obiektów trwałych, pozwoleń, zezwoleń, odbiorów technicznych, wymaganych badań geologicznych, pomiarów geodezyjnych, zakupu maszyn i urządzeń, nadzoru autorskiego i inwestorskiego, ubezpieczeń majątkowych dotyczących bezpośrednio środków trwałych w budowie , niepodlegającego odliczeniu podatku Vat (naliczonego) i podatku akcyzowego dotyczącego budowy rozpoczętej   oraz środków trwałych wymagających montażu.
Do kosztów budowy środków trwałych nie zalicza się: kosztów zarządu, pozostałych kosztów operacyjnych oraz kosztów finansowych, odsetek i różnic kursowych od należności i zobowiązań od kontrahentów oraz od zaciągniętych kredytów i pożyczek  na sfinansowanie budowy środków trwałych poniesionych po przekazaniu obiektów do   używania (obciążają one koszty finansowe), kar, grzywien i opłat związanych z realizacją budowy (obciążają one pozostałe koszty operacyjne).
Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczególnych zadań.  W przypadku środków trwałych w budowie – które finansowane są z dotacji UM – ewidencja prowadzona jest do każdej umowy.
Konto 080 wykazuje na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza koszty niezakończonych budów, a także wartości maszyn  i urządzeń nieprzekazanych do montażu.

Konto 081 – Środki trwałe w budowie współfinansowane ze środków UE

Konto  081 służy do ewidencji stanu i zmian środków trwałych w okresie budowy, a także do rozliczania kosztów na uzyskane w wyniku budowy rezultaty. Za środki trwałe w budowie uznaje się zaliczane do aktywów trwałych przyszłe obiekty trwałe w okresie ich budowy, montażu lub ulepszania już eksploatowanych środków trwałych wykonywanych własnymi siłami jednostki, jak również przez zewnętrznych wykonawców ( bez względu na rodzaj czy źródło finansowania) 
Suma kosztów ulepszenia powinna przekraczać 50 000,- zł, w przeciwnym przypadku nastąpi zaliczenie ulepszenia do kosztów remontu (bieżących).
Ewidencję środków trwałych w budowie prowadzi się w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia. Cena nabycia i  koszt wytworzenia środków trwałych w budowie obejmują ogół kosztów poniesionych przez jednostkę w okresie budowy, montażu , przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania, w tym również: niepodlegający odliczeniu podatek od towarów i usług, cło oraz podatek akcyzowy, koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu  ich finansowania i związane z nimi różnice kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytułu. Na dzień bilansowy środki trwałe  w budowie wycenia się w wysokości ogółu kosztów związanych z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości  (jeżeli taka wystąpiła) na koncie 082.
Na koncie 081 ujmuje się w szczególności koszty: dokumentacji projektowanej budowy lub modernizacji obiektów trwałych, pozwoleń, zezwoleń, odbiorów technicznych, wymaganych badań geologicznych, pomiarów geodezyjnych, zakupu maszyn i urządzeń, nadzoru autorskiego i inwestorskiego, ubezpieczeń majątkowych dotyczących bezpośrednio środków trwałych w budowie , niepodlegającego odliczeniu podatku Vat (naliczonego) i podatku akcyzowego dotyczącego budowy rozpoczętej   oraz środków trwałych wymagających montażu.
Do kosztów budowy środków trwałych nie zalicza się: kosztów zarządu, pozostałych kosztów operacyjnych oraz kosztów finansowych, odsetek i różnic kursowych od należności i zobowiązań od kontrahentów oraz od zaciągniętych kredytów i pożyczek  na sfinansowanie budowy środków trwałych poniesionych po przekazaniu obiektów do   używania (obciążają one koszty finansowe), kar, grzywien i opłat związanych z realizacją budowy (obciążają one pozostałe koszty operacyjne).
Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczególnych zadań.  W przypadku środków trwałych w budowie – które finansowane są z dotacji  – ewidencja prowadzona jest do każdej umowy.
Konto 081 wykazuje na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza koszty niezakończonych budów, a także wartości maszyn  i urządzeń nieprzekazanych do montażu.



Ewidencja typowych operacji gospodarczych w zakresie aktywów trwałych sfinansowanych ze środków  UE
	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	
	Faktury, rachunki i inne dokumenty związane z nabyciem lub budową środków trwałych, które nie zostały jednocześnie przyjęte do użytkowania
	081
	203

	
	Przyjęcie do użytkowania środków trwałych po zakończeniu okresu ich budowy lub montażu 
	011
	081




	Konto 082- Odpisy aktualizujące środki trwałe w budowie

Konto 082 służy do ewidencji odpisów z tytułu  utraty wartości środków trwałych w budowie. Odpisy te są dokonywane w razie zaniechania budowy obiektów trwałych i przewidywanych trudności ich sprzedaży po  cenie gwarantującej odzyskanie poniesionych kosztów. Obciążają one pozostałe koszty operacyjne.
Po stronie Ma konta 082 ujmuje się zwiększenia odpisów z tytułu utraty wartości obiektów trwałych, a po stronie Ma – ich zmniejszenie. Do konta 082 prowadzi się ewidencję analityczną analogiczną jak do konta 080 Środki trwałe w budowie.

	Konto 091 – Środki trwałe dzierżawione - konto pozabilansowe

Konto 091 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wartości początkowej obcych środków trwałych  użytkowanych przez jednostkę na podstawie umów: najmu, dzierżawy jeżeli środki trwałe stanowią własność innej jednostki i są przez nią amortyzowane. Obiekty trwałe dzierżawione nie są wykazywane w aktywach bilansu jednostki, która je wykorzystuje w prowadzonej działalności. Są natomiast  wykazywane w dodatkowych informacjach i objaśnieniach. 


Konto 092 Niskowartościowe składniki majątku- konto pozabilansowe

Służy do pozabilansowej ewidencji niskowartościowych składników rzeczowego majątku trwałego o niskiej cenie jednostkowej do 500,00zł  - które nie zalicza się do środków trwałych. Konto prowadzi się tylko ilościowo.Konto 092 funkcjonuje według zapisów jednostronnych - bez korespondencji z innymi kontami.
1        Zarządzenie nr  15/19 Dyrektora Miejskiego Szpitala Zespolonego w Częstochowie z dnia  25.04.2019r.

II. ZESPÓŁ 1 -„ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE"

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach,
2) krótkoterminowych papierów wartościowych,
3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych,
5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.
Ewidencja na kontach umożliwia uzyskanie informacji o rodzaju przeprowadzanych operacji pieniężnych  i stanie gotówki, weksli i czeków obcych, papierów wartościowych, a także obrotów i stanów rachunków bankowych wyrażających należności lub zobowiązania z tytułu wykorzystanych kredytów bankowych, lokat wolnych środków pieniężnych itd. 

Konto 100-„Kasa" (ewidencja gotówki w kasie)

Konto 100 Kasa – służy do ewidencji stanu obrotów znajdujących się w MSZ własnej gotówki w krajowych znakach pieniężnych.
Obroty gotówki w kasie powinny być udokumentowane dowodami źródłowymi lub zastępczymi dowodami kasowymi. Niedopuszczalne jest stosowanie prowizorycznych pokwitowań. Obroty gotówki ujmuje się w ewidencji księgowej pod datą rzeczywistego przychodu lub rozchodu.
Na stronie Wn tego konta ujmuje się wpływy gotówki w wartości nominalnej oraz nadwyżki kasowe ujawnione w trakcie spisu z natury, a na stronie Ma – rozchody kasowe o wartości nominalnej i niedobory gotówki.
Obroty gotówkowe są ewidencjonowane pod datą rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotówki z kasy w urządzeniu księgowym zwanym „raport kasowy”
Na koniec okresu konto to może wykazywać wyłącznie saldo Wn, które oznacza wartość gotówki w kasie MSZ na koniec okresu sprawozdawczego lub saldo zerowe – przy braku gotówki w kasie jednostki. Stan gotówki podlegający wykazaniu w rocznym sprawozdaniu finansowym MSZ jest potwierdzony spisem z natury.

Konto 130 – Rachunek bieżący

Konto 130 służy do ewidencji i kontroli wszystkich operacji pieniężnych dokonywanych na rachunku bieżącym jednostki w banku, z którego korzysta MSZ.
Po stronie Wn konta 130 ewidencjonuje się wszelkie wpłaty na rachunki bankowe, w tym także otrzymane kredyty i odsetki przypisane przez bank od środków przechowywanych na rachunkach, natomiast po stronie Ma- wszelkie wypłaty z rachunków bankowych, w tym także wykorzystanie przez MSZ udzielonych przez bank kredytów.
Zapisów księgowych na koncie 130 dokonuje się wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, to znaczy wyciągów bankowych i dołączonych do nich dokumentów. W razie stwierdzenia pomyłki lub błędu w dokumencie bankowym (wyciągu) dokonuje się ewidencji według tego dokumentu, a powstałą różnicę odnosi się na konto 240-05 Pozostałe rozrachunki- Mylne obciążenia i uznania rachunków bankowych.
 Ewidencję analityczną do konta 130 należy prowadzić w walucie polskiej.
Konto 130 może wykazywać dwa salda : saldo Wn , lub saldo Ma, wyrażające zadłużenie wobec banku             z tytułu wykorzystywanego kredytu. 


Konto 132 – Rachunek Inwestycyjny
Konto 132- służy do ewidencji operacji pieniężnych dotyczących realizacji zadań i projektów w ramach dotacji finansowanych ze środków pochodzących z  budżetu Urzędu Miasta Częstochowa.
Po stronie Wn konta 132 ewidencjonuje się wszelkie wpływy pochodzące z  Urzędu Miasta Częstochowa. Po stronie Ma ujmuje się wszelkie wypłaty z rachunku związane z realizacją dotacji.

Wyodrębnia się analitykę do konta 
132-03 do realizacji  Projektu  "Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj" ,UDA-RPSL.08.03.02-24-039F/18- dotacja UM 
.

	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Zapłata zobowiązań finansowych
	203
	132





Konto 133 - Rachunek lokat bankowych

Konto 133 służy do ewidencji księgowej lokat bankowych terminowych, ustalanych na czas określony w umowie z bankiem, w celu uzyskania przychodów finansowych z tytułu odsetek, zarachowanych i przekazanych następnie na rachunek bieżący.

Rachunek 134 – Rachunek bankowy środków na projekty współfinansowane przez UE


Konto 134- służy do ewidencji operacji pieniężnych dotyczących realizacji zadań i projektów w ramach programów unijnych finansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Na tym kocie mogą być również ujmowane środki własne przeznaczone na realizację projektu. Na stronie Wn konta 134 ewidencjonuje się wszelkie wpływy na wyodrębnione rachunki bankowe środków pieniężnych pochodzących z funduszy strukturalnych, w tym także odsetki przypisane przez bank od środków przechowywanych na tych rachunkach. Natomiast po stronie Ma ujmuje się wszelkie wypłaty z wyodrębnionych rachunków banków związane z realizacją projektu unijnego. Konto 134 może wykazywać wyłącznie saldo Wn, które wyraża stan środków pieniężnych na wyodrębnionych rachunkach bankowych, z których finansowane są projekty unijne.

Ewidencja typowych operacji gospodarczych w zakresie środków finansowych  pozyskanych na realizację projektów i ich wykorzystania.
	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich z tytułu przyznanej zaliczki 
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134


203
	846


203

	2
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich przyznanej refundacji – wniosek o refundację nie został wcześniej ujęty w księgach rachunkowych
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134



203
	846



203

	3
	Wpływ pozostałej części środków UE (refundacja poniesionych wydatków)
	134
	846

	4
	Naliczenie przez bank odsetek od środków UE
	134
	203

	5
	Zapłata zobowiązań finansowych ze środków UE (przelewem bankowym)
	203
	134

	6
	Zwrot odsetek do instytucji pośredniczącej  lub

Kompensata odsetek z wartością kwoty wnioskowanej przez beneficjanta  
Rozliczenie odsetek, gdy nie został zaksięgowany wniosek o refundację (księgowanie w dacie wpływu refundacji na rachunek bankowy -uzupełnienie kwoty kompensaty na rozliczeniach międzyokresowych)

	203


203


203
	134


203


846



 Rachunek przeznaczony jest  do realizacji   Projektu  "Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj" UDA-RPSL.08.03.02-24-039F/18-00.

Konto 135 - Rachunek środków ZFŚS

Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Na rachunku tym ujmuje się przelewy środków z rachunku bieżącego, naliczone odsetki przez bank od środków na tym rachunku, wszelkie wpłaty z rachunku środków ZFŚS dokonywane w ramach obrotu bezgotówkowego, podjęcie gotówki do kasy na określone cele.


Rachunek 136– Rachunek bankowy środków na projekty współfinansowane przez UE

Konto 136- służy do ewidencji operacji pieniężnych dotyczących realizacji zadań i projektów w ramach programów unijnych finansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta 136 ewidencjonuje się wszelkie wpływy na wyodrębnione rachunki bankowe środków pieniężnych pochodzących z funduszy strukturalnych. Konto 134 może wykazywać wyłącznie saldo Wn, które wyraża stan środków pieniężnych na wyodrębnionych rachunkach bankowych, z których finansowane są projekty unijne.






Konto 137- Kredyty bankowe

Konto 137 służy do ewidencji zaciągniętych przez MSZ kredytów bankowych przeznaczonych na działalność operacyjną lub inwestycyjną. Podstawą udzielenia kredytu jest umowa kredytowa i w zależności od jej postanowień przyznanie kredytu przez bank może polegać na:
· sukcesywnym pokrywaniu przez bank dyspozycji MSZ ( z tytułu wykorzystania kredytu do wysokości ustalonej w umowie) z ewidencją na rachunku bankowym,
· przekazaniu na rachunek bankowy całej kwoty udzielonego kredytu lub jej części po potrąceniu prowizji lub odsetek.
W zależności od czasu, na jaki został zaciągnięty kredyt, i terminu jego spłaty wyróżnia się kredyty :
· długoterminowe- termin spłaty wynosi powyżej roku, licząc od daty sporządzenia sprawozdania finansowego lub zaciągnięcia kredytu,
· krótkoterminowe- termin spłaty wynosi do jednego roku.
MSZ prowadzi ewidencję szczegółową do konta 137 zapewniającą ujęcie kredytów według ich rodzajów( długo- i krótkoterminowe). Podziału MSZ dokonuje na koniec każdego roku obrotowego. Nie dokonuje się podziałów( długo- i krótkoterminowe)   na po okresach miesięcznych. 
Na koncie 137 dokonuje się zapisów wyłącznie w wartości nominalnej na podstawie wyciągów bankowych, a zatem między zapisami księgowymi jednostki a zapisami banku musi występować pełna zgodność. 
Po stronie Wn konta 137 ujmuje się spłatę zaciągniętych kredytów bankowych, a na stronie Ma – kredyty udzielone MSZ przez bank i przelane na rachunek bieżący. Konto 137 wykazuje wyłącznie saldo Ma, które oznacza stan kredytów udzielonych przez bank oraz przelanych na rachunki MSZ wobec banku z tytułu zaciągniętych kredytów.


Konto 149 - Środki pieniężne w drodze

Konto  149 służy do ewidencji krajowych środków pieniężnych w drodze.
Do środków pieniężnych w drodze zalicza się środki pieniężne, które podlegają przemieszczaniu między rachunkami bankowymi MSZ, a także między kasą MSZ a jego rachunkiem bankowym, lub odwrotnie.
14   Zarządzenie nr 15/19 Dyrektora Miejskiego Szpitala Zespolonego w Częstochowie z dnia  25.04.2019r. 

III. ZESPÓŁ 2 -„ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA"

Konta zespołu 2, Rozrachunki i roszczenia" służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń.
Na kontach zespołu 2 ujmuje się wszelkie należności i zobowiązania od momentu ich powstania aż do całkowitego rozliczenia, tzn. spłacenia, oddalenia w wyniku postępowania wyjaśniającego lub spornego, umorzenia lub przedawnienia.
Na kontach tego zespołu księguje się w szczególności następujące rozrachunki: długo i krótkoterminowe należności od płatników i innych odbiorców krajowych i zagranicznych z tytułu sprzedaży usług medycznych i niemedycznych NFZ, jak również innym podmiotom i osobą, a ponadto środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zobowiązań wobec dostawców leków, materiałów medycznych i innych materiałów. Na kontach zespołu 2 ujmuje się również: zobowiązania wekslowe, należności wątpliwe, należności i zobowiązania  z tytułu ceł i podatków(podatek dochodowy od osób fizycznych i prawnych, podatku Vat, podatków lokalnych, ZUS i innych), rozrachunki z tytułu wypłaty wynagrodzeń, rozliczenia z tytułu niedoborów i szkód, należności dochodzone na drodze sądowej, należności i zobowiązania z tytułu pożyczek.
Rozrachunki wycenia się w księgach rachunkowych na dzień ich powstania według wartości nominalnej, natomiast na dzień bilansowy w kwocie wymaganej zapłaty (tzn. w kwocie należności powiększonej o należne odsetki).
Konto 200 - Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

Na koncie 200 ujmuje się należności od Narodowego Funduszu Zdrowia z tytułu zawartych umów dotyczących świadczeń zdrowotnych, programów zdrowotnych, należności od Ministerstwa Zdrowia z tytułu pokrycia kosztów za rezydentów. Strona Ma konta 200 służy głównie do ewidencji zapłat faktur przez NFZ.

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi

Konto służy do ewidencji krajowych zobowiązań z tytułu dostaw, robót i usług na rzecz prowadzonej działalności operacyjnej oraz finansowej. Są to na ogół zobowiązania wobec dostawców leków, sprzętu i aparatury, zakładów energetycznych, wodociągowych itd.
Po stronie Wn konta 201 ujmuje się wszelkie spłaty zobowiązań wobec dostawców regulowane gotówką, przelewem bankowym, czekami, odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowiązań.
Po stronie Ma konta 201 ewidencjonuje się zobowiązania wobec dostawców z tytułu zakupionych materiałów, towarów, usług, środków trwałych  oraz wartości niematerialnych i prawnych, należności od dostawców skierowane na drogę postępowania sądowego, otrzymane wpływy dotyczące zapłaty należności od dostawców z tytułu nadpłaconych zobowiązań, kar, odszkodowań i odsetek.
Ewidencję analityczną do konta 201 prowadzi się według tytułów i kontrahentów.
Saldo Wn konta 201 określa stan należności powstałych przy wpłatach przewyższających zobowiązania(nadpłatach). Saldo Ma konta 201 wyznacza stan zobowiązań z tytułu dostaw, robót i usług.
Konto 202 – Zobowiązania wekslowe 
Konto 202 służy do ewidencji weksli własnych wystawionych na spłatę zobowiązań. Weksel stanowiący bezwarunkowe zobowiązanie zapłaty przez wystawcę ustalonej kwoty na rzecz wierzyciela w określonym czasie, stanowi formę kredytu kupieckiego. Suma weksla obejmuje podstawowe zobowiązanie i odsetki należne wierzycielom za okres od daty płatności zobowiązania do terminu jego wykupu.
 Po stronie Wn konta 202 księguje się wykupienie weksli własnych oraz odpisanie przedawnionych zobowiązań wekslowych.
Po stronie Ma konta 202 księguje się wystawione i przekazane weksle własne dostawcom towarów i usług.
Konto 202 może wykazywać saldo Ma, które wyraża równowartość przekazanych lecz jeszcze niewykupionych weksli własnych.
Konto 203 – Rozrachunki z tytułu realizacji projektów Unii Europejskiej.
Konto 203 służy do ewidencji należności i zobowiązań z tytułu realizacji projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej. Środki pomocowe otrzymywane w ramach funduszu unijnych mają status środków publicznych. Środki te są gromadzone na wyodrębnionych rachunkach bankowych.
Po stronie Wn konta 203 księguje się powstanie należności lub zmniejszenie zobowiązań z tytułu realizacji projektów finansowych ze środków Unii Europejskiej. Po stronie Ma konta 203  księguje się otrzymanie na rachunek należnych środków pomocowych, naliczenie należności z tytułu odsetek związanych ze zwrotem środków pomocowych. Ewidencja analityczna do konta powinna być prowadzona według projektów współfinansowanych ze środków UE.
Saldo Wn konta 203 oznacza stan należności z tytułu funduszy pomocowych (np. niewypłacone do końca, a przyznane środki z funduszy pomocowych), natomiast saldo Ma tego konta określa stan zobowiązań z tego tytułu.
Ewidencja typowych operacji gospodarczych w zakresie typowych operacji gospodarczych w  zakresie rozrachunków dotyczących projektów finansowanych ze środków UE
	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich z tytułu przyznanej zaliczki 
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134


203
	846


203

	2
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich przyznanej refundacji – wniosek o refundację nie został wcześniej ujęty w księgach rachunkowych
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134



203
	846



203

	3
	Naliczenie przez bank odsetek od środków UE
	134
	203

	4
	Zapłata zobowiązań finansowych ze środków UE (przelewem bankowym)
	203
	134

	5
	Zwrot odsetek do instytucji pośredniczącej  lub

Kompensata odsetek z wartością kwoty wnioskowanej przez beneficjanta  
Rozliczenie odsetek, gdy nie został zaksięgowany wniosek o refundację (księgowanie w dacie wpływu refundacji na rachunek bankowy -uzupełnienie kwoty kompensaty na rozliczeniach międzyokresowych)
	203


203


203
	134


203


846

	6
	Naliczenie kary umownej za nieterminową realizację robót przez kontrahenta 
	203
	763






Konto 220- Rozrachunki publicznoprawne
Konto 220 służy do ewidencji rozrachunków z urzędami skarbowymi z tytułu pobranych przez MSZ zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych . Zaliczki te płatnik jest zobowiązany odprowadzać w imieniu pracowników zatrudnionych na umowę o pracę, umów zleceń, umów o dzieło i innych, jak również wypłat z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
Po stronie Wn konta 220 ewidencjonuje się przekazane zaliczki na podatek dochodowy oraz ich zmniejszenia na skutek przeprowadzonych korekt.
Po stronie Ma konta 220 księguje się zaliczki pobrane na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz odsetki pobrane za zwłokę w zapłacie podatku i kary za nieprawidłowości w jego naliczaniu.
Konto 220 wykazuje saldo Ma wyrażające stan zobowiązań z tytułu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych nieprzekazanych do urzędu skarbowego. Wyjątkowo konto 220 może wykazywać saldo Wn w wypadku pomyłkowej nadpłaty zaliczki przez podatnika.
Konto 221- Podatek Vat naliczony
Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunków z urzędem skarbowym z tytułu podatku Vat. 
Po stronie Wn konta księguje się naliczony podatek Vat , podlegający odliczeniu od podatku należnego.
  Konto 222- Podatek Vat należny
Konto 222 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunków z urzędem skarbowym z tytułu podatku Vat. 
Po stronie Ma  konta księguje się należny podatek Vat według wystawionych przy sprzedaży towarów faktur Vat i faktur korygujących zgodnie z deklaracją Vat-7.
  Konto 229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 służy do ewidencji rozrachunków publicznoprawnych nie objętych zapisem na koncie 220,z tytułu :ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, składek na Fundusz Pracy oraz zasiłków z tytułu ubezpieczenia chorobowego, rehabilitacyjnego, wyrównawczego, macierzyńskiego, wypłacanych przez ZUS oraz składek na  PFRON.
Zapisy na koncie 229 dokonywane są na podstawie miesięcznych bezimiennych deklaracji rozliczeniowych składanych do ZUS, takich jak ZUS DRA oraz raportów korygujących.
Po stronie Wn konta 229 księguję się przekazanie składek na ubezpieczenie społeczne, Fundusz Pracy, PFRON.
Po stronie Ma konta ewidencjonuje się zobowiązania z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne płacone przez pracowników i pracodawcę, ich korekty, oraz składki na PFRON.
Konto 229 powinno wykazywać saldo Ma, wyrażające stan zobowiązań wobec ZUS i PFRON.

Konto 230 - Rozrachunki  z tytułu wynagrodzeń

Konto 230 służy do ewidencji księgowej rozrachunków z tytułu wynagrodzeń za pracę, należnych w pieniądzach lub ich ekwiwalentach, pracownikom wykonującym pracę na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, potrąceń z wynagrodzeń brutto podatku dochodowego od osób fizycznych, składek ZUS i innych oraz wypłat wynagrodzeń netto.
Po stronie Wn konta 230 ewidencjonuje się wszystkie potrącenia w liście płac oraz wypłaty wynagrodzeń.
Po stronie Ma konta 230 ewidencjonuje się wynagrodzenie brutto niezależnie od źródeł finansowania, oraz przedawnione i umorzone należności z tytułu wynagrodzeń.
Konto 230 wykazuje dwa salda, które wyrażają: po stronie Wn – wartość należności z tytułu wypłaconych zaliczek na poczet wynagrodzeń, po stronie Ma – wartość niepodjętych wynagrodzeń
Konto 232 - Rozrachunki  z tytułu wynagrodzeń za udział w realizacji projektów UE

Konto 232 służy do ewidencji księgowej rozrachunków z tytułu wynagrodzeń za pracę, należnych w pieniądzach lub ich ekwiwalentach, pracownikom wykonującym pracę na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, potrąceń z wynagrodzeń brutto podatku dochodowego od osób fizycznych, składek ZUS i innych oraz wypłat wynagrodzeń netto.
Po stronie Wn konta 232 ewidencjonuje się wszystkie potrącenia w liście płac oraz wypłaty wynagrodzeń.
Po stronie Ma konta 232 ewidencjonuje się wynagrodzenie brutto niezależnie od źródeł finansowania, oraz przedawnione i umorzone należności z tytułu wynagrodzeń.
Konto 232 wykazuje dwa salda, które wyrażają: po stronie Wn – wartość należności z tytułu wypłaconych zaliczek na poczet wynagrodzeń, po stronie Ma – wartość niepodjętych wynagrodzeń


Konto 234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami
Konto   234   służy   do   ewidencji   wszelkich   bezspornych rozrachunków z pracownikami, z wszelkich tytułów, poza rozrachunkami z tytułu wynagrodzeń.
Po stronie Wn konta 234 ewidencjonuje się wypłacone pracownikom zaliczki na koszty podróży służbowych oraz na zakupy składników majątkowych. 
Po stronie Ma konta 234 ewidencjonuje się zobowiązania  MSZ wobec pracowników z różnych tytułów..
Konto 234 wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza stan należności od pracowników lub saldo Ma oznaczające stan zobowiązań MSZ wobec pracowników z różnych tytułów.
      Konto 235 - Rozliczenie niedoborów i szkód
Konto 235 służy do ewidencji i rozliczania niedoborów i szkód w rzeczowych i pieniężnych składnikach majątku obrotowego i środkach trwałych stanowiących własność szpitala lub powierzonych mu składnikach obcych.
Ewidencja analityczna do konta 235 umożliwia ustalenie niedoborów i szkód dotyczących poszczególnych składników majątkowych własnych i powierzonych według osób odpowiedzialnych.
Po stronie Ma konta 235 księguje się rozliczenie niedoborów uznanych za zawinione i niezawinione oraz kompensatę niedoborów z nadwyżkami.  Po stronie Wn konta 235 ewidencjonuje się stwierdzone niedobory i szkody we własnych i obcych rzeczowych składnikach majątku trwałego i obrotowego oraz w środkach pieniężnych.
Konto 235 - Rozliczenie Niedoborów i Szkód w ciągu roku obrotowego może wykazywać saldo Wn, co oznacza stan nierozliczonych niedoborów i szkód. Na koniec roku obrotowego nie powinno wykazywać salda.
Konto 236 - Rozliczenie nadwyżek

Konto 236 służy do ewidencji i rozliczania ujawnionych nadwyżek w rzeczowych składnikach majątku trwałego i obrotowego   oraz środkach pieniężnych znajdujących się w MSZ. Ewidencja analityczna do konta 236 umożliwia wyodrębnienie nadwyżek dotyczących pieniężnych i rzeczowych aktywów szpitala według ich tytułów.
Nadwyżki stanowią ujawnione dodatnie różnice ilościowe w magazynach, w kasie  oraz ewentualnie -wartościowe w aptece. Powstają one przez porównanie stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.
Nadwyżki wycenia się w odniesieniu do:
· środków pieniężnych- według wartości nominalnej,
· pozostałych aktywów – według ceny ewidencyjnej, ceny zakupu, ceny nabycia, a razie ich braku według ceny sprzedaży(przy uwzględnieniu stopnia ich zużycia)
       Po stronie Wn konta 236 księguje się rozliczenie i umorzenie nadwyżek w składnikach majątku  MSZ oraz kompensatę nadwyżek z niedoborami, a po stronie Ma tego  konta ujawnione nadwyżki w składnikach majątku. 
Konto 236 - rozliczenie nadwyżek w ciągu roku obrotowego może wykazywać saldo Ma oznaczające wartość nierozliczonych nadwyżek. Na koniec roku obrotowego saldo nie powinno wystąpić
Konto 240 - Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków bezspornych nie
ujętych na innych kontach zespołu 2. Na koncie tym ewidencjonuje się następujące rozrachunki:
· z tytułu pomyłek w wyciągach bankowych
· z  tytułu   ubezpieczeń   OC,   ubezpieczeń   majątkowych   i   innych ubezpieczeń dobrowolnych
· z tytułu refundacji kosztów
· z tytułu rozliczeń sądowych i komorniczych
· z tytułu rozliczeń ze związkami zawodowymi i kasą PKZP
· z tytułu wadiów i kaucji
· rozrachunki z tytułu leasingu finansowego środków trwałych
· rozrachunki z tytułu sprzedaży aktywów trwałych.
Na stronie Wn konta 240 ewidencjonuje się powstanie należności i zapłatę zobowiązań z różnych tytułów, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.
Ewidencja analityczna do konta 240 zapewnia ustalenie należności i zobowiązań w zakresie poszczególnych tytułów i kontrahentów.
Konto 240 - pozostałe rozrachunki wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn, które oznacza stan należności i roszczeń lub saldo Ma oznaczające stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Konto 244 - Roszczenia sporne

Konto 244 służy do ewidencji roszczeń spornych, zarówno w stosunku do osób odpowiedzialnych za niedobory i szkody w rzeczowych i pieniężnych składnikach majątkowych jak w stosunku do innych jednostek gospodarczych z tytułu roszczeń za dostawy, roboty lub usługi, dochodzonych przez jednostkę w sądzie. Na koncie tym księguje się również roszczenia w stosunku do dłużników, których postawiono w stan upadłości. Ewidencja analityczna do konta 244 zapewnia podział roszczeń według poszczególnych pozwów sądowych i wniosków do masy upadłości
Konto 244 - roszczenia sporne wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn, oznaczające stan roszczeń spornych dochodzonych na drodze sądowej.


Konto 248- Pozostałe rozrachunki z Unii Europejskiej

Konto 248 jest przeznaczone do ewidencji pozostałych rozrachunków dotyczących wpłaconych kaucji, wadiów. 

	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Wpłata przez kontrahenta wadium na poczet trwającego postępowania przetargowego
	130
	248

	2
	Zwrot wadium
	248
	130



Konto 249 - Rozrachunki z tytułu pożyczek z ZFŚS

Konto 249 służy do ewidencji pożyczek mieszkaniowych udzielonych z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (ZFŚS).
Po stronie Wn księguje się wartość udzielonych pracownikom pożyczek z ZFŚS oraz naliczone odsetki, jak również zasądzone należności z tego tytułu. Po stronie Ma ujmuje się natomiast spłaty pożyczek przez pożyczkobiorców, umorzenie lub skierowanie do sądu pozwu w związku z niespłaconą pożyczką. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 249 zapewnia ustalenie stanu zadłużenia każdego z pożyczkobiorców i możliwość bieżącego śledzenia terminowości spłat.
Konto 249 - rozrachunki z tytułu pożyczek z zfśs wykazuje w ciągu roku obrotowego i na dzień bilansowy saldo Wn- które wyraża wartość niespłaconych pożyczek wraz z odsetkami z ZFŚS.


Konto 290 - Odpisy aktualizujące wartości należności

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności z uwzględnieniem stopnia prawdopodobieństwa ich zapłaty. Dotyczy to głównie odpisów na należności z tytułu osób nieubezpieczonych.
Po stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie odpisów aktualizujących w wyniku odpisania należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokości poprzednio dokonanych odpisów, oraz zwiększenie wartości dochodzonych należności.
 Po stronie Ma konta 290 ujmuje się wartość odpisów aktualizujących wartość należności.
Konto 290 wykazuje saldo Ma, które oznacza stan dokonanych odpisów aktualizujących wartość należności na koniec danego okresu.

 KONTA POZABILANSOWE

	Konto 292 – Należności warunkowe

Konto służy do pozabilansowej ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych należności warunkowych wynikających z otrzymanych przez jednostkę gwarancji, umów przedwstępnych i innych. Należności te dotyczą kontraktów, zleceń i umów jeszcze niezrealizowanych. Należności te są wykazywane w informacji dodatkowej 

	Konto 293  - Zobowiązania warunkowe

Konto 293 służy do pozabilansowej ewidencji zobowiązań warunkowych wobec krajowych i zagranicznych kontrahentów. Na koncie tym księguje się zobowiązania warunkowe powstałe przy udzielaniu gwarancji i żyrowaniu weksli do umów, które – pomimo podpisania – nie zostały zrealizowane, jak również skierowane do sądu roszczenia sporne wobec kontrahentów, w okresie od otrzymania pozwu do czasu oddalenia go przez sąd lub zasądzenia do zapłaty. Po stronie Wn księguje się wygaśniecie zobowiązań warunkowych, a po stronie Ma – ich powstanie. Konto wykazuje saldo Ma, które oznacza stan zobowiązań warunkowych, które są wykazywane w informacji dodatkowej.

	Konto 294 – Zobowiązania zabezpieczone na majątku podmiotu

Konto służy  do pozabilansowej ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych zobowiązań z tytułu zaciągniętych kredytów, pożyczek, których zabezpieczeniem jest majątek jednostki. Na tym koncie są wykazywane zobowiązania, które są zabezpieczone na składnikach majątku  jednostki: wekslem, hipoteką, zastawem lub zastawem skarbowym. Konto wykazuje saldo   Ma, które oznacza stan zobowiązań zabezpieczonych majątkiem podmiotu, które są wykazywane w informacji dodatkowej. 
15  Zarządzenie nr 54/16 Dyrektora Miejskiego Szpitala Zespolonego w Częstochowie z dnia 14.12.2016r

IV. ZESPÓŁ 3 -MATERIAŁY I TOWARY

Konta zespołu 3 Materiały i towary- służą do ewidencji zapasów materiałów oraz rozliczenia zakupu materiałów, towarów i usług (konto 300).

		Konto 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów, robót i usług, a w szczególności do ustalenia wartości materiałów, towarów w drodze oraz wartości dostaw niefakturowanych- dotyczy głównie rozliczeń w aptece MSZ, oraz w sporadycznych przypadkach Magazynów MSZ -przy dostawach niefakturowanych. Na stronie Wn 300 konta ujmuje się:
· faktury dostawców krajowych i zagranicznych łącznie z naliczonym podatkiem od towarów i usług, zwanym dalej „podatkiem VAT";
· podatek VAT, podatek akcyzowy, cło pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje się:
· wartość przyjętych dostaw i usług;
· naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzędem skarbowym bezpośrednio lub po spełnieniu określonych warunków;
· naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku należnego dotyczący składników majątku obrotowego zwiększający ich wartość lub obciążający właściwe koszty albo rozliczenia międzyokresowe kosztów czynne;
· naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku należnego dotyczący środków trwałych, inwestycji rozpoczętych oraz wartości niematerialnych i prawnych zwiększający ich wartość.
Konto 300 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiały i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub usług niefakturowanych. Konto 300 może być wykorzystywane wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.
Konto 310 - Materiały w magazynie

Konto 310 jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmiany w zapasach materiałów znajdujących się w magazynach MSZ, stanowiących jego własność i przeznaczonych do zużycia na własne potrzeby związane z prowadzoną działalnością . W MSZ do materiałów zalicza się leki, opatrunki, materiały medyczne , sprzęt jednorazowego użytku itd. Nie zużyte materiały obejmuje się spisem z natury.
Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje się przychody z materiałów i towarów , po stronie Ma ewidencjonuje się rozchody materiałów z magazynu do zużycia na potrzeby działalności operacyjnej, inwestycyjnej.
Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w cenach zakupu.
Konto 311 - Leki i materiały na oddziałach
Konto 311 służy do ewidencji ustalonych drogą inwentaryzacji wartości leków i materiałów w komórkach organizacyjnych MSZ.  Nie zużyte materiały obejmuje się spisem z natury w IV kwartale każdego roku. Inwentaryzację przeprowadza się na wszystkich oddziałach szpitala.

Konto 312 - Materiały w magazynach do realizacji projektów UE

Konto 312 jest przeznaczone do ewidencji stanu i zmiany w zapasach materiałów znajdujących się w magazynach MSZ, stanowiących jego własność i przeznaczonych do zużycia na własne potrzeby związane z prowadzoną działalnością .  Na koncie ewidencjonuje się zakupy związane z realizacją projektów UE ( jeżeli jest potrzeba prowadzenia ewidencji przez konto magazynowe)
Na stronie Wn konta 312 ewidencjonuje się przychody z materiałów i towarów , po stronie Ma ewidencjonuje się rozchody materiałów z magazynu do zużycia na potrzeby działalności operacyjnej, inwestycyjnej.
Konto 312 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w cenach zakupu.

Konto 343 – Odpisy aktualizujące wartości materiałów

Konto 343 jest przeznaczone do ujmowania odpisów aktualizujących wartości materiałów wynikających z utraty ich wartości oraz zasad wyceny na dzień bilansowy według cen sprzedaży brutto.
Po stronie Wn konta 343 księguje się przywrócenie odpisu z tytułu utraty wartości materiałów i odpisu dotyczącego wyceny według cen sprzedaży brutto. Po stronie Ma konta 343 ewidencjonuje się powstanie odpisu aktualizującego z tytułu utraty wartości materiałów oraz doprowadzenie ich na dzień bilansowy do ceny sprzedaży brutto.

V. Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

Konto 400 – Amortyzacja
Konto 400 służy do ewidencji kosztów amortyzacji rzeczowych aktywów trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, które obciążają koszty zwykłej działalności operacyjnej szpitala.
Do kosztów amortyzacji zalicza się następujące koszty amortyzacji:
środków trwałych, w tym środków trwałych w leasingu finansowym, w szczególności amortyzacja:
· środków trwałych o cenie nabycia poniżej 10 000 zł dokonywana w miesiącu przyjęcia środka trwałego do używania dotyczy sprzętu niskocennego otrzymanego w ramach darowizn, dotacji, środków europejskich, które ewidencjonowane są na koncie 013,
· środków trwałych o cenie nabycia wyższej od 10 000 zł dokonywana zgodnie z planem amortyzacji co miesiąc, w tym budynków, lokali, urządzeń technicznych, środków transportu i innych środków trwałych, 
wartości niematerialnych i prawnych, w szczególności amortyzacja: 
· wartości niematerialnych i prawnych o cenie nabycia wyższej od 10 000 zł dokonywana zgodnie z planem amortyzacji co miesiąc.
Do kosztów amortyzacji nie zalicza się:
· wartości netto likwidowanych i sprzedanych środków trwałych i wartości niematerialnych
i prawnych, która ujmowana jest w ciężar konta 761 – Pozostałe koszty operacyjne,
· odpisów z tytułu utraty wartości rzeczowych aktywów trwałych i wartości niematerialnych

i prawnych, które ujmuje się w ciężar konta 761 – Pozostałe koszty operacyjne.
Po stronie Wn konta 400 księguje się koszty amortyzacji tzw. jednorazowej lub amortyzacji naliczanej na podstawie stawek i metod amortyzacji ustalonych na dzień przyjęcia środków trwałych do używania.
Po stronie Ma konta 400 księguje się zdarzenia wynikające z zasad ustalania wyniku finansowego na dzień bilansowy.
W ramach konta syntetycznego 400 prowadzona jest ewidencja analityczna w podziale na amortyzację środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych stanowiących koszty uzyskania i przychodu oraz niestanowiących koszty uzyskania przychodu,  dokonywaną co miesiąc (zgodnie z planem amortyzacji) lub w miesiącu przyjęcia składników aktywów do używania(amortyzacja jednorazowa).
Na koncie 400 nie ujmuje się niskocennych środków trwałych poniżej 10.000,00 zakupionych ze środków własnych MSZ. Środki te na bieżąco ujmowane są na koncie 401 Zużycie materiałów.

[bookmark: _GoBack]W ciągu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenoszone jest na konto w zespole 8 
W ramach tego konta wyodrębnia się analitykę do prowadzenia ewidencji projektów z UE w korespondencji z kontem 071.
Konto 401 – Zużycie materiałów 
Konto 401 służy do ewidencji kosztów wynikających ze zużycia materiałów wykorzystywanych na potrzeby prowadzenia zwykłej działalności operacyjnej jednostki.
Do kosztów zużycia materiałów zalicza się następujące koszty:
· zużycie materiałów bezpośrednich do realizacji świadczeń opieki zdrowotnej, takich jak leki, materiały diagnostyczne, opatrunkowe, szewne, sprzęt jednorazowy, gazy medyczne, wyroby medyczne,
· zużycie materiałów pomocniczych, takich jak bielizna operacyjna, pościel, 
·  zużycie środków dezynfekcyjnych, środków czystości,
· zużycie materiałów i części zamiennych na cele konserwacji, napraw i remontów urządzeń i aparatury medycznej,
· zużycie materiałów biurowych, takich jak druki, prenumerata wydawnictw, artykuły biurowe, materiały eksploatacyjne dla urządzeń biurowych,
· zużycie narzędzi i przyrządów zaliczanych do materiałów,
· niezawinione niedobory, straty i ubytki materiałów, mieszczące się w granicach norm zużycia materiałów.
Do kosztów zużycia materiałów nie zalicza się kosztów zużycia materiałów,
które:
· powiększają wartość wytwarzanych lub podlegających montażowi środków trwałych
w budowie (zespół 0),
· przeznaczono na cele reprezentacji i reklamy,
· zabezpieczają świadczenia na rzecz pracowników, np. środki ochrony i higieny osobistej pracownik,
· stanowią równowartość niezawinionych niedoborów i strat materiałów przekraczających normy ubytków i obciążają pozostałe koszty operacyjne (konto 761),
· odzwierciedlają zawinione niedobory i straty materiałów stanowiące roszczenie w stosunku do osób materialnie odpowiedzialnych (zespół 2),
·  powstały jako niedobory i straty w wyniku zdarzeń losowych oraz wykorzystane zostały w celu likwidacji szkód spowodowanych zdarzeniami losowymi i obciążają straty nadzwyczajne (konto 761),
· stanowią odzwierciedlenie zmniejszenia wartości materiałów w postaci odpisów aktualizujących dokonanych w związku z utratą ich wartości oraz wynikających z wyceny materiałów według cen sprzedaży netto niższych od ich cen nabycia. Odpisy obciążają pozostałe koszty operacyjne (konto 761).
Na stronie Wn konta 401 księguje się zużycie materiałów, dla których podstawę zapisów stanowić mogą dokumenty źródłowe zewnętrzne w postaci rachunków lub faktur VAT albo dokumenty źródłowe wewnętrzne, np. dowody RW wystawiane w momencie rozchodu materiałów z magazynu. Ewidencja zużycia materiałów i energii może odbywa się według rzeczywistych cen nabycia. 
Wycena zużycia materiałów dokonywana jest w wartości brutto.
Po stronie Ma konta 401 księguje się zdarzenia powodujące zmniejszenie kosztów zużycia materiałów, np. w wyniku dokonanych zwrotów materiałów lub ujawnionych nadwyżek materiałów oraz wynikające z zasad ustalania wyniku finansowego na dzień bilansowy.
W ramach konta syntetycznego 401 prowadzona jest wg potrzeb  ewidencja analityczna. Poniżej przykłady wyodrębnionych kont analitycznych.
	401-1-10100
	Leki

	401-1-10101
	Leki- płyny infuzyjne

	401-1-10102
	Leki- antybiotyki

	401-1-10103
	leki- żywienie

	401-1-10104
	Leki - kontrast do badania diagnostycznego

	401-1-10105
	Krew i jej składniki oraz preparaty krwiopochodne

	401-1-10106
	Gazy medyczne: tlen,azot,tlenki,dwutlenek wegla, i gazy

	401-1-10107
	Leki- dary

	401-1-10108
	Żywienie dla pacjenta (dojelitowe i pozajelitowe)

	401-2-10200
	Zużycie materiałów diagnostycznych ( błony RTG,wywoływacz, utrwalacz)

	401-2-10201
	Zużycie materiałów diagnostycznych (papier EKG,EEG)

	401-2-10202
	Zużycie materiałów diagnostycznych- odczynniki

	401-2-10203
	Zużycie materiałów diagnostycznych- testy,podłoża

	401-2-10204
	Zużycie materiałów diagnostycznych - pozostałe

	401-2-10205
	Zużycie materiałów diagnostycznych - elektrody

	401-2-10300
	Zużycie materiałów opatrunkowych

	401-2-10400
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku – rękawice (sterylne,diagnostyczne)

	401-2-10401
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku – pieluchomajtki

	401-2-10402
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku – do zamkniętego systemu pobierania krwi w technice próżniowej

	401-2-10403
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku – pojemniki na odpady medyczne

	401-2-10404
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku – apteka

	401-2-10405
	Zużycie sprzętu jednorazowego użytku  - pozostałe (magazyn)

	401-2-10406
	Zużycie materiałów jednorazowego użytku- zestawy dla noworodka (beciki)

	401-2-10407
	Zużycie materiałów jednorazowego użytku- dary

	401-2-10500
	Zużycie materiałów szewnych

	401-2-10600
	Zużycie innych wyrobów medycznych -endoprotezy

	401-2-10601
	Zużycie innych wyrobów medycznych -implanty

	401-2-10602
	Zużycie innych wyrobów medycznych -siatki przepuklinowe

	401-2-10603
	Zużycie innych wyrobów medycznych -pozostałe siatki, taśmy

	401-2-10604
	Zużycie innych wyrobów medycznych -zgrzewarki, końcówki do noży

	401-2-10605
	Zużycie innych wyrobów medycznych -pozostałe

	401-2-10606
	Zużycie innych wyrobów medycznych -staplery

	401-2-10700
	Zużycie pościeli- pościel jednorazowego użytku, pościel wielorazowa

	401-2-10800
	Zużycie bielizny operacyjnej (pdkłady,faruchy,czepki,maski, bielizna jednorazowa, wielorazowego użycia)

	401-2-11000
	Zużycie środków do dezynfekcji -apteka

	401-2-11001
	Zużycie środków dezynfekcyjnych- dezynfekcja skóry-rąk(apteka)

	401-2-11100
	Zużycie środków czystości -worki

	401-2-11101
	Zużycie środków czystości -naklejki na worki

	401-2-11102
	Zużycie środków czystości -preparaty do mycia i czyszczenia

	401-2-11103
	Zużycie środków czystości -ręczniki, papier

	401-2-11104
	Zużycie środków czystości - pozostałe

	401-2-11200
	Zużycie materiałów do przygotowania posiłków pacjenta

	401-2-11300
	Zużycie materiałów biurowych – papier do drukarek i na ksero

	401-2-11301
	Zużycie materiałów biurowych- tonery do drukarek i ksero

	401-2-11302
	Zużycie materiałów biurowych- druki

	401-2-11303
	Zużycie materiałów biurowych – pieczątki

	401-2-11304
	Zużycie materiałów biurowych – recepty

	401-2-11305
	Zużycie materiałów biurowych – pozostałe materiały biurowe

	401-2-11306
	Zużycie materiałów i energii- koszty pośrednie -  projekt współfinansowane ze środków UE Projekt  "Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj" ,UDA-RPSL.08.03.02-24-039F/18- 

	401-3-11900
	Zużycie sprzętu medycznego o niskiej wartości – wielokrotnego użytku ( wartość jednostkowa do 500zł)

	401-3-11901
	Zużycie sprzętu medycznego o niskiej wartości – wielokrotnego użytku (wartość jednostkowa od 501do 1000zł)

	401-3-11902
	Zużycie sprzętu medycznego o niskiej wartości – wielokrotnego użytku (wartość jednostkowa powyżej 1001zł)

	401-3-11903
	Zużycie sprzętu medycznego o niskiej wartości - wielokrotnego użytku (wartość jednostkowa powyżej 3501-10 000)

	401-4-11400
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych  i części zamiennych urządzeń – sprzęt komputerowy

	401-4-11401
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych do samochodów służbowych ( paliwo,olej napędowy)

	401-4-11402
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych do agregatów ( paliwo)

	401-4-11403
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych do kosiarek , odśnieżarek( paliwo)

	401-4-11404
	Części zamienne do samochodów służbowych

	401-4-11405
	Niskocenne wyposażenie pomieszczeń( kosze)

	401-4-11406
	Niskocenne wyposażenie pomieszczeń (dozowniki,podajniki)

	401-4-11407
	Części zamienne do sprzętu medycznego

	401-4-11408
	Części zamienne do sprzętu niemedycznego (techniczny)

	401-4-11409
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne do 500zł

	401-4-11410
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne od 501-1000zł

	401-4-11411
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne od 1001-3 500zł

	401-4-11412
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne od 3501-10.000zł

	401-4-11413
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne ( techniczne) do 500zł

	401-4-11414
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne ( techniczne) od 501-1000zł

	401-4-11415
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne (techniczne) od 1001-3 500zł

	401-4-11416
	Wyposażenie niskowartościowe  niemedyczne ( techniczne) od 3501-10.000zł

	401-4-11417
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych do samochodów służbowych ( wszystkie poza paliwami)

	401-4-11418
	Wyposażenie niskowartościowe niemedyczne (informatyczne- biurowe drukarki, komputery) do 10.000zł

	401-4-11419
	Zużycie materiałów do obsługi systemu parkingowego

	401-4-11420
	Wyposażenie niskowartościowe- koszty pośrednie - Projekt  "Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj" ,UDA-RPSL.08.03.02-24-039F/18-00

	401-4-11421
	Wyposażenie niskowartościowe- koszty bezpośrednie - Projekt  "Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj" ,UDA-RPSL.08.03.02-24-039F/18-00

	401-5-10900
	Zakup odzieży ochronnej(rękawice,okulary,itp.)

	401-5-11300
	Zakup Prasy 

	401-5-11301
	Zakup -Literatura fachowa

	401-6-11000
	Zużycie środków dezynfekcyjnych- dezynfekcja powierzchni(magazyn)

	401-6-11001
	Zużycie środków dezynfekcyjnych- dezynfekcja urządzeń (magazyn)

	401-6-11400
	Zużycie materiałów- do utrzymania terenów zielonych ( grabki, konewki, motyka, nasiona traw, szpadelek, miotły,żyłki, )

	401-6-11401
	Zużycie materiałów eksploatacyjnych (gospodarcze np. piach, sól, i inne)

	401-6-11500
	Zużycie materiałów  do konserwacji i remontów bieżących w tym pomieszczeń- materiały elektryczne

	401-6-11501
	Zużycie materiałów  do konserwacji i remontów bieżących w tym pomieszczeń- materiały ślusarskie

	401-6-11502
	Zużycie materiałów  do konserwacji i remontów bieżących w tym pomieszczeń- materiały budowlane

	401-6-11503
	Zużycie materiałów  do konserwacji i remontów bieżących w tym pomieszczeń- materiały hydrauliczne

	401-6-11504
	Zużycie materiałów  do konserwacji i remontów bieżących w tym pomieszczeń- materiały informatyczne

	401-6-11600
	Zużycie energii elektrycznej 

	401-6-11601
	Zużycie wody

	401-6-11602
	Zużycie gazu

	401-6-11603
	Opłata za  ścieki

	401-6-11604
	Zakup peletu






Konta 402– Usługi obce

Konto usługi obce służy do ewidencji wszelkiego rodzaju usług nabytych na potrzeby działalności operacyjnej szpitala. Różnorodność usług obcych  ujmowanych na tym koncie powoduje potrzebę prowadzenia do tego konta ewidencji analitycznej. W ciągu roku konto wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenosi się na konto 860 Wynik finansowy.
Na koncie prowadzi się również analitykę do kosztów związanych z realizacją projektów z UE wg potrzeb jednostki.
Do kosztów usług obcych,  zalicza się następujące koszty:
1) usługi wykonawców zewnętrznych wykonujących usługi w zakresie procedur medycznych i innych usług, w tym gastronomicznych, sterylizacji, transportu sanitarnego;
2) usługi transportowe i składowania; 
3) usługi informatyczne; 
4) usługi doradcze, w szczególności prawnicze, doradztwa finansowo-podatkowego, usługi z zakresu doboru i obsługi kadr;
5) usługi menedżerskie; 
6) usługi eksperckie, w szczególności badanie sprawozdania finansowego, badania marketingowe, analizy techniczne, finansowe, naukowe, z zakresu wyceny majątku, usługi projektowe; 
7) usługi atestacji, legalizacji urządzeń pomiarowych, analiz laboratoryjnych; 
8) usługi biurowe, w szczególności kserograficzne, poligraficzne, tłumaczenia; 
9) koszty ogłoszeń i informacji handlowej, nieujmowane na koncie 409 – Pozostałe koszty rodzajowe; 
10) usługi związane z organizowaniem przetargów;
11) usługi bankowe, w szczególności opłaty i prowizje za prowadzenie rachunku, dokonywanie przelewów i inne opłaty manipulacyjne; 
12) usługi łączności, w szczególności telefoniczne, pocztowe, kurierskie, internetowe;
13) czynsze oraz usługi związane z najmem i dzierżawą nieruchomości oraz zarządzaniem nieruchomościami; 14) usługi remontowe i konserwacji budynków, budowli, urządzeń, maszyn, sprzętu, środków transportu zaliczanych do środków trwałych lub użytkowanych przez świadczeniodawcę na podstawie umów leasingu lub najmu; 
15) usługi dzierżawy sprzętu i opłaty leasingowe; 
16) usługi sanitarne, komunalne, w szczególności wywóz nieczystości, odprowadzanie ścieków, składowanie, spalanie lub utylizacja odpadów, inne usługi na rzecz ochrony środowiska;
17) usługi utrzymania czystości, ochrony mienia i osób, usługi przeciwpożarowe; 
18) pozostałe usługi obce.

W ramach konta syntetycznego 402 prowadzona jest wg potrzeb  ewidencja analityczna. Poniżej przykłady wyodrębnionych kont analitycznych.

	402-1-20800
	Zakup usług transportu- transport tlenu medycznego

	402-3-20700
	Zakup usług sterylizacji

	402-4-21100
	Usługi konserwacji i naprawy sprzętu medycznego

	402-4-21101
	Usługi konserwacji i naprawy maszyn i urządzeń – dźwigi

	402-4-21102
	Usługi konserwacji i naprawy maszyn i urządzeń – kolektory słoneczne

	402-4-21103
	Usługi konserwacji i naprawy maszyn i urządzeń – agregaty prądotwórcze

	402-4-21104
	Usługi konserwacji i naprawy maszyn i urządzeń – central klimatyzacyjnych

	402-4-21105
	Przeglądy techniczne sprzętu medycznego

	402-4-21106
	Przeglądy techniczne urządzeń technicznych

	402-4-21107
	Legalizacje wag

	402-4-21108
	Usługi konserwacji i napraw sprzętu biurowego

	402-4-21109
	Usługi aprobat technicznych, badań, certyfikatów

	402-4-21110
	Przeglądy i konserwacja urządzeń elektroenergetycznych

	402-4-21111
	Usługi przeglądu urządzeń technicznych- usługi urzędu dozoru technicznego

	402-4-21112
	Usługi konserwacji i naprawy maszyn i urządzeń – pozostałe

	402-4-21113
	Usługi konserwacji i napraw maszyn i urządzeń - system parkingowy

	402-4-21114
	Usługa myjni samochodów służbowych

	402-4-21115
	Usługi konserwacji i przeglądu kotłowni

	402-4-21116
	Usługi napraw - samochody służbowe

	402-4-21800
	Usługi informatyczne- stała obsługa informatyczna

	402-4-21801
	Usługi informatyczne- gwarancja na urządzenia do przetwarzania danych

	402-4-21900
	Usługi najmu, dzierżawy urządzeń (butle tlenowe, zbiornik tlenu)

	402-4-21901
	Usługi  najmu sprzętu medycznego i niemedycznego

	402-4-21902
	Usługi najmu i dzierżawy urządzeń - koncentratory tlenu

	402-5-20300
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty techników RTG

	402-5-20301
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty lekarskie dyżurowe

	402-5-20302
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty lekarskie całościowe

	402-5-20303
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty lekarskie dopołudniowe

	402-5-20304
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty lekarskie w poradniach

	402-5-20305
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty lekarskie w pracowniach

	402-5-20306
	Zakup usług medycznych – umowy kontrakty pielęgniarskie

	402-5-20307
	Zakup usług medycznych – umowy Szkoła Rodzenia

	402-5-20308
	Zakup usług medycznych- umowy kontraktowe endoskopia, kolonoskopia

	402-6-20600
	Zakup usług utylizacji odpadów medycznych

	402-6-20800
	Zakup usług transportu- transport pozostały

	402-6-21000
	Ochrona mienia (monitoring)

	402-6-21200
	Usługi remontowe  budynku, w tym pomieszczeń

	402-6-21400
	Usługi bankowe

	402-6-21500
	Usługi telekomunikacyjne – stacjonarne

	402-6-21501
	Usługi telekomunikacyjne – telefony komórkowe

	402-6-21502
	Usługi telekomunikacyjne – internet

	402-6-21600
	Usługi pocztowe

	402-6-21601
	Usługi kurierskie

	402-6-22000
	Opłaty związane z najmem lokali (opłaty stałe,zmienne)-przechowywanie zwłok

	402-6-22001
	Opłaty związane z najmem lokali (opłaty stałe,zmienne)-archiwum

	402-6-22002
	Opłaty związane z najmem lokali (opłaty stałe,zmienne)

	402-6-29900
	Usługi obce- Przeglądy P/Poż

	402-6-29901
	Usługi obce-  Usługi kominiarskie

	402-6-29902
	Usługi obce- Dezynsekcja,deratyzacja

	402-6-29903
	Usługi obce- zakup i montaż rolet

	402-6-29904
	Zakup usług obcych- Usługi ogłoszeń w prasie

	402-6-29905
	Zakup usług obcych- pozostałe

	402-7-20100
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania laboratoryjne

	402-7-20101
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania mikrobiologiczne

	402-7-20102
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania patomorfologiczne

	402-7-20103
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania EMG

	402-7-20104
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania toksykologiczne

	402-7-20105
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- badania krwi

	402-7-20106
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- dopler,ukg

	402-7-20107
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- pozostała diagnostyka

	402-7-20108
	Zakup procedur medycznych diagnostycznych- Tomograf Komputerowy

	402-7-20109
	Zakup procedur medycznych -Rezonans magnetyczny

	402-7-20200
	Zakup procedur medycznych konsultacyjnych – oddziały

	402-7-20201
	Zakup procedur medycznych konsultacyjnych – poradnie

	402-7-20400
	Zakup usług gastronomicznych- żywienie chorych

	402-7-20800
	Zakup usług transportu sanitarnego – NIŚOZ

	402-7-20801
	Zakup usług transportu sanitarnego

	402-7-20802
	Zakup usług transportu sanitarnego -transport krwi

	402-7-20803
	Zakup usług transportu-transport zwłok

	402-7-29900
	Usługi obce - usługa prania (pacjenci)

	402-7-29901
	Usługi obce- usługa doradztwa (ISO)

	402-7-29902
	Usługi Obce- pozostałe




Konto 403 – Podatki i opłaty

Konto 403 służy do ewidencji podatków i opłat o charakterze publicznoprawnym, które obciążają koszty zwykłej działalności operacyjnej  szpitala.
Do kosztów podatków i opłat, zalicza się następujące koszty: 
1) podatek od nieruchomości; 
2) opłaty roczne za wieczyste użytkowanie gruntów; 
3) inne podatki i opłaty lokalne;
 4) cło; 
5) podatek akcyzowy; 
6) opłaty skarbowe, sądowe i notarialne, urzędowe opłaty administracyjne i manipulacyjne; 
7) opłaty za korzystanie ze środowiska; 
8) wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych i inne instytucje utworzone na podstawie ustawy; 
9) VAT od usług z importu; 
10) opłaty koncesyjne.

W ramach konta syntetycznego 403 prowadzona jest ewidencja analityczna według tytułów podatków i opłat, z wyszczególnieniem kosztów niestanowiących kosztów uzyskania przychodów, w szczególności:
	403-5-30700
	Wpłaty na PFRON

	403-6-30100
	 Podatek od nieruchomości

	403-6-30300
	Podatki dot. środków transportu

	403-6-30400
	Opłaty skarbowe, notarialne

	403-6-30401
	Opłaty sądowe

	403-6-30402
	Opłaty administracyjne i inne

	403-6-30403
	Opłaty rejestracyjne

	403-6-30500
	Podatek od czynności cywilnoprawnych

	403-6-30600
	Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

	403-6-39900
	Inne podatki i opłaty





Do kosztów podatków i opłat nie zalicza się kosztów, które:
· powiększają cenę nabycia środków trwałych lub ponoszone są w związku z budową
środka trwałego,
· stanowią sankcje podatkowe i opłaty karne i są zaliczane do pozostałych kosztów
operacyjnych (konto 761),
· stanowią koszty finansowe, np. odsetki karne i inne (konto 751),
· będąc opłatami sądowymi i notarialnymi związanymi z dochodzeniem roszczeń stanowią pozostałe koszty operacyjne (konto 761).
Po stronie Wn konta 403 księguje się koszty podatków i opłat, dla których podstawę zapisów stanowią dokumenty źródłowe zewnętrzne w postaci decyzji, deklaracji, rachunków lub faktur VAT, dokumentów celnych itp. Ewidencja kosztów podatków i opłat odbywa się według rzeczywistych wartości z dokumentów źródłowych. Po stronie Ma konta 403 księguje się zdarzenia powodujące zmniejszenie kosztów podatków       i opłat, np. w wyniku otrzymania dokumentów korygujących zarejestrowane transakcje oraz przeniesienia sumy kosztów na dzień bilansowy.
W ciągu roku konto 403 wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenoszone jest na konto w zespole 8 – Wynik finansowy.


Konto 404 – Wynagrodzenia

Konto 404 służy do ewidencji wynagrodzeń wypłacanych w postaci pieniężnej oraz posiadających wartość świadczeń w naturze lub stanowiących ich ekwiwalenty.
Wartość wynagrodzeń może być zaliczona do wynagrodzeń osobowych, bezosobowych, agencyjno-prowizyjnych, honorariów wypłacanych pracownikom i innym osobom fizycznym. Wynagrodzenia obciążają koszty zwykłej działalności operacyjnej szpitala.
Do kosztów wynagrodzeń zalicza się następujące koszty:
– wynagrodzenia z umów o pracę, naliczane zgodnie z obowiązującymi przepisami, w tym uwzględniające pracę w godzinach nocnych,
– wynagrodzenia z umów cywilno-prawnych, w tym umów o dzieło i zlecenia,
Do kosztów wynagrodzeń nie zalicza się:
– wypłat ze środków funduszy specjalnych, np. funduszu świadczeń socjalnych niezaliczanych zgodnie z przepisami do wynagrodzeń,
– środków otrzymanych od innych jednostek, np. Funduszu Pracy, Funduszu Gwarantowanych
Świadczeń Pracowniczych,
– innych wypłat niezaliczanych do wynagrodzeń, które stanowią świadczenia na rzecz pracowników  lub pozostałe koszty.
Po stronie Wn konta 404 księguje się koszty wynagrodzeń, dla których podstawę zapisów stanowią dokumenty źródłowe w postaci list płac lub rachunków do umów o dzieło lub zlecenia. Ewidencja kosztów wynagrodzeń odbywa się w kwotach brutto obejmujących kwoty należne pracownikom lub podmiotom wraz ze wszelkimi obciążającymi ich zobowiązaniami od należnego wynagrodzenia (składki ZUS, zaliczki na podatek dochodowy).
Po stronie Ma konta 404 księguje się zmniejszenia wartości wynagrodzeń oraz zdarzenia wynikające z zasad ustalania wyniku finansowego na dzień bilansowy.
Na koncie prowadzi się również analitykę do kosztów związanych z realizacją projektów z UE.

W ramach konta syntetycznego 404 prowadzona jest ewidencja analityczna według rodzajów wynagrodzeń, z wyszczególnieniem wynagrodzeń niestanowiących kosztów uzyskania przychodów, w szczególności:
	404-5-40100
	Wynagrodzenia ze stosunku pracy - lekarze

	404-5-40101
	Wynagrodzenia ze stosunku pracy -pielęgniarki 

	404-5-40102
	Wynagrodzenia ze stosunku pracy - pozostały personel

	404-5-40103
	Wynagrodzenia- Projekt- pn Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj"- RPOWŚ nr umowy UDA-RPSL-08.03.02-24-039F/18-00

	404-5-40104
	Wynagrodzenia( za szkolenia)- Projekt- pn Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj"- RPOWŚ nr umowy UDA-RPSL-08.03.02-24-039F/18-00

	404-5-40200
	Wynagrodzenia za dyżury- lekarze

	404-5-40201
	Wynagrodzenia za dyżury- pielęgniarki

	404-5-40202
	Wynagrodzenia za dyżury- pozostały personel

	404-5-40300
	Wynagrodzenia za pracę w godzinach nocnych - lekarze

	404-5-40301
	Wynagrodzenia za pracę w godzinach nocnych - pielęgniarki 

	404-5-40302
	Wynagrodzenia za pracę w godzinach nocnych -pozostały personel

	404-5-40400
	Wynagrodzenie za pracę w godzinach nadliczbowych - lekarze

	404-5-40401
	Wynagrodzenie za pracę w godzinach nadliczbowych - pielęgniarki

	404-5-40402
	Wynagrodzenie za pracę w godzinach nadliczbowych - pozostały personel

	404-5-40500
	Wynagrodzenia bezosobowe pracowników - lekarze

	404-5-40501
	Wynagrodzenia bezosobowe pracowników - pielęgniarki 

	404-5-40502
	Wynagrodzenia bezosobowe pracowników - pozostały personel

	404-5-40503
	Wynagrodzenia bezosobowe- Projekt- pn Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj"- RPOWŚ nr umowy UDA-RPSL-08.03.02-24-039F/18-00

	404-5-40700
	Nagrody jubileuszowe- lekarze

	404-5-40701
	Nagrody jubileuszowe- pielęgniarki

	404-5-40702
	Nagrody jubileuszowe- pozostały personel

	404-5-40703
	Odprawy emerytalne - lekarze

	404-5-40704
	Odprawy emerytalne - pielęgniarki

	404-5-40705
	Odprawy emerytalne -pozostały personel




W ciągu roku konto 450 wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenoszone jest na konto w zespole 8 – Wynik finansowy.



Konto 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

Konto 405 służy do ewidencji innych niż wynagrodzenia kosztów ponoszonych na rzecz pracowników, czyli ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń. Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia obciążają koszty zwykłej działalności operacyjnej szpitala.
Do kosztów ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń zalicza się następujące koszty:
– składki z tytułu ubezpieczenia społecznego w części obciążającej pracodawcę,
– składki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych,
– odpisy na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych,
– świadczenia rzeczowe związane z bezpieczeństwem i higieną pracy obejmujące np. środki czystości, posiłki profilaktyczne, regeneracyjno-wzmacniające itp.,
– koszty odzieży ochronnej i roboczej,
– koszty szkolenia pracowników,
– ubezpieczenia osobowe pracowników,
– wypłaty pieniężne na rzecz osób fizycznych nie zaliczane do wynagrodzeń np. stypendia itp.
Do kosztów ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń nie zalicza się narzutów, które nie obciążają zakładu, a potrącane są z wynagrodzeń.
Po stronie Wn konta 405 księguje się koszty poniesionych świadczeń, tj. ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń, dla których podstawę zapisów stanowią dokumenty źródłowe wewnętrzne w postaci list płac lub innych dokumentów wewnętrznych oraz dokumenty zewnętrzne na przykład w postaci rachunków do umów zleceń. Ewidencja kosztów odbywa się w kwotach wynikających z zasad i stawek naliczania narzutów zawartych w obowiązujących przepisach prawa.
Po stronie Ma konta 405 księguje się zmniejszenia wartości poniesionych świadczeń, z tytułu częściowej odpłatności pracowników za szkolenia oraz zdarzenia wynikające z zasad ustalania wyniku finansowego na dzień bilansowy.
Na koncie prowadzi się również analitykę do kosztów związanych z realizacją projektów z UE.

W ramach konta syntetycznego 405 prowadzona jest ewidencja analityczna według rodzajów narzutów, w szczególności:
	405-5-50100
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka emerytalna – lekarze

	405-5-50101
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka emerytalna – pielęgniarki

	405-5-50102
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka emerytalna – pozostały personel

	405-5-50103
	Składki na Ubezpieczenia Społeczne -składka emerytalna- Projekt- pn Dzisiaj lepsze zdrowie niż wczoraj - jutro lepsza praca niż dzisiaj"- RPOWŚ nr umowy UDA-RPSL-08.03.02-24-039F/18-00

	405-5-50200
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka rentowa – lekarze

	405-5-50201
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka rentowa – pielęgniarki

	405-5-50202
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka rentowa – pozostały personel
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	405-5-50300
	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka wypadkowa – lekarze
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	Składki z tytułu ubezpieczenia społecznego- składka wypadkowa – pielęgniarki
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	405-5-50600
	Fundusz Emerytur Pomostowych – lekarze

	405-5-50601
	Fundusz Emerytur Pomostowych – pielęgniarki

	405-5-50602
	Fundusz Emerytur Pomostowych – pozostały personel

	405-5-50700
	Odpis z tytułu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – lekarze

	405-5-50701
	Odpis z tytułu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – pielęgniarki

	405-5-50702
	Odpis z tytułu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – pozostały personel

	405-5-50800
	Szkolenia pracowników- lekarze

	405-5-50801
	Szkolenia pracowników- pielęgniarki

	405-5-50802
	Szkolenia pracowników- pozostały personel

	405-5-50900
	Odzież robocza- lekarze

	405-5-50901
	Odzież robocza- pielęgniarki

	405-5-50902
	Odzież robocza- pozostały personel

	405-5-51000
	Badania okresowe pracowników- lekarze

	405-5-51001
	Badania okresowe pracowników- pielęgniarki

	405-5-51002
	Badania okresowe pracowników- pozostały personel

	405-5-51100
	Opłaty za bilety pracowników – lekarze

	405-5-51101
	Opłaty za bilety pracowników – pielęgniarki

	405-5-51102
	Opłaty za bilety pracowników – pozostały personel

	405-5-51200
	Okulary ochronne do pracy przy komputerze- lekarze

	405-5-51201
	Okulary ochronne do pracy przy komputerze- pielęgniarki

	405-5-51202
	Okulary ochronne do pracy przy komputerze- pozostały personel

	405-5-59900
	Inne świadczenia na rzecz pracowników- posiłki profilaktyczne, regeneracyjno-wzmacniające

	405-5-59901
	Inne świadczenia na rzecz pracowników- napoje

	405-5-59902
	Inne świadczenia na rzecz pracowników- środki czystości

	405-5-59903
	Inne świadczenia na rzecz pracowników - pranie odzieży








Konto 409 Pozostałe koszty
Na koncie 409 służy do ewidencji pozostałych kosztów prostych nieujmowanych na kontach zespołu 401-405. Do pozostałych kosztów, zalicza się następujące koszty:
1) podróży służbowych;
2) reprezentacji; 
       3) reklamy;
4) ubezpieczeń majątkowych i komunikacyjnych;
5) składek członkowskich; 
       6) wypłat na rzecz osób fizycznych niezaliczanych do wynagrodzeń i świadczeń na rzecz osób zatrudnionych u świadczeniodawcy.
 Na tym kocie ewidencjonuje się w szczególności koszty:

	409-4-90600
	Ubezpieczenia komunikacyjne -samochody służbowe (AC)

	409-4-90601
	Ubezpieczenia komunikacyjne -samochody służbowe (OC)

	409-5-40700
	Odprawy pośmiertne

	409-5-90300
	Koszty reklamy

	409-5-90400
	Koszty reprezentacji

	409-5-90500
	Koszty podróży służbowych – diety

	409-5-90501
	Koszty podróży służbowych – przejazdy

	409-5-90502
	Koszty podróży służbowych – noclegi

	409-5-90503
	Ryczałt za używanie prywatnych samochodów do celów służbowych

	409-5-90700
	Składki członkowskie z tytułu przynależności do organizacji

	409-6-90100
	Ubezpieczenia majątkowe

	409-6-90201
	Ubezpieczenia OC zakładu




Na koncie prowadzi się również analitykę do kosztów związanych z realizacją projektów z UE.
Na stronie Wn konta 409 – Pozostałe koszty rodzajowe księguje się pozostałe koszty rodzajowe w momencie ich powstania. Na stronie Ma konta 409 – Pozostałe koszty rodzajowe księguje się zdarzenia wynikające z zasad ustalania wyniku finansowego na dzień bilansowy.
Konto 409 wykazuje w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które na dzień bilansowy przenosi się na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 490- Rozliczenie kosztów rodzajowych

Konto 490 służy do bieżącego lub okresowego przeniesienia kosztów według rodzajów ujętych na kontach 401-409, podlegających rozliczeniu na kontach zespołu 5 i 6 , oraz ustaleniu zmiany stanu produktów (zmniejszeniu lub zwiększeniu). Przeniesienie kosztów rodzajowych dokonywane jest na bieżąco  ( z zastosowaniem podwójnego dekretowania dokumentów źródłowych na kontach zespołu 4 i 5.  W ciągu roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo Ma, a na koniec okresu saldo Wn lub Ma, które oznacza zmianę stanu rezerw. 

VI. ZESPÓŁ   5   -   „KOSZTY   WEDŁUG   TYPÓW   DZIAŁALNOŚCI   I ICH ROZLICZENIE"
Konta zespołu 5 przeznaczone są do ewidencji i rozliczania kosztów według poszczególnych typów działalności. 
Zadaniem kont tego zespołu jest:
· dostarczanie informacji o wysokości i strukturze kosztów szpitala w przekroju rodzajów działalności podstawowej, działalności pomocniczej – według ośrodków kosztów, dla których ustala się koszty jednostkowe,
· ustalenie rzeczywistych kosztów jednostkowych dostarczanych świadczeń zdrowotnych,
· rejestracja kosztów w układzie wielostopniowym (według pozycji kosztów) 
Ewidencja kosztów prowadzona w zespole 5 pozwala uzyskać odpowiedź na pytania, gdzie i na co zostały poniesione koszty związane z przychodami uzyskanymi w danym okresie sprawozdawczym, kto ponosi odpowiedzialność za ich wysokość oraz jak kształtowały się koszty jednostkowe zrealizowanych świadczeń zdrowotnych (osobodni, koszty łózka, koszty leczenia pacjenta itp.).
Na kontach zespołu 5 nie ujmuje się: kosztów finansowanych z funduszy specjalnych, kosztów operacji finansowych, pozostałych kosztów operacyjnych .
Konta zespołu 5 obciąża się tytułem: poniesionych kosztów prostych dotyczących poszczególnych rodzajów działalności ( w korespondencji z kontem 490).
      W ramach kont zespołu 5 prowadzi się odrębne konta dla poszczególnych rodzajów działalności .
       W ramach zespołu 5 wydzielono następujące konta:


VII. ZESPÓŁ 6 -„ ROZLICZENIA MIĘDZYOKRESOWE'

Konta zespołu 6 przeznaczone są do ewidencji: długo i krótkoterminowych rozliczeń międzyokresowych  kosztów, aktywów z tytułu odroczonego podatku dochodowego.

 Konto 640 - „Rozliczenia międzyokresowe bierne kosztów"
Na koncie 640 ewidencjonuje się bierne rozliczenia międzyokresowe kosztów działalności operacyjnej, które podlegają rozliczeniu w okresie sprawozdawczym. Mogą to być: być rezerwy na zobowiązania z tytułu przyszłych świadczeń na rzecz pracowników z tytułu odpraw emerytalnych, nagród jubileuszowych .
Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym.
 Utworzone rezerwy zalicza się do pozostałych kosztów operacyjnych. Jeżeli powstanie zobowiązanie, na które uprzednio utworzono rezerwę, to zmniejsza ono rezerwę. W przypadku zmniejszenia lub  ustania ryzyka uzasadniającego utworzenie rezerwy odpisuje się niewykorzystane, zbędne rezerwy na  stronę Ma konta „ Pozostałe przychody operacyjne”
Konto 641 - „Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów"
Konto służy do ewidencji kosztów działalności operacyjnej, poniesionych w danym okresie, a dotyczących przyszłych okresów sprawozdawczych. 
Jako czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów mogą wystąpić: opłacone z góry, na przyszłe okresy sprawozdawcze, czynsze dzierżawne, prenumeraty  czasopism fachowych,podatki i opłaty – które poniesiono w danym okresie sprawozdawczym , odnoszące się do przyszłych okresów sprawozdawczych , obowiązkowe coroczne odpisy na ZFŚS.

 Konto 650 - „Rozliczenia międzyokresowe pozostałe"
Na koncie 650 mogą być odrębnie ujmowane długo- i krótkoterminowe rozliczenia międzyokresowe kosztów, związane z działalnością finansową podmiotu leczniczego. Zalicza się do nich w szczególności: zapłacone z góry odsetki i prowizje od kredytów bankowych i pożyczek. Konto 650 obciąża się bezpośrednio z kontami zespołu 1,2, z pominiecie kont zespołu 4, natomiast uznaje się w wysokości rat obciążeniowych koszty finansowe poszczególnych okresów sprawozdawczych.


VIII. ZESPÓŁ 7-„PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIĄGNIĘCIEM"

Konta 701 - 709 Sprzedaż usług działalności podstawowej
Konto 701 -709 służy do ewidencji sprzedaży działalności podstawowej. Na koncie tym ewidencjonuje się kwoty należne za sprzedane świadczenia zdrowotne oraz programy zdrowotne.
Ewidencję sprzedaży na kontach 701 – 709  prowadzi się według cen sprzedaży brutto. Sprzedaż dokumentowana jest fakturami Vat z adnotacją ZW. (zwolnione).
Jednostka fakturuje sprzedaż (NFZ) tylko do limitów zgodnie z zawartymi umowami z NFZ. Nie wykazuje się przychodów wykonanych ponad limit. Jednostka nie dokonuje wyceny pacjentów na początek roku.
Ewidencja analityczna na kontach 701 - 705 wyodrębnia się przychody z tytułu sprzedaży usług według ich rodzajów w połączeniu z zawartymi umowami.
Konta 701 - 705 wykazują w ciągu roku obrotowego saldo Ma i na dzień bilansowy są przeksięgowywane na konto 860 Wynik Finansowy.

Konto 710 – 714 – Pozostałe przychody 
Konto 710 służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży własnej działalności pomocniczej związanej z realizacją rożnych usług niemedycznych wykonywanych na rzecz odbiorców zewnętrznych: przychody z tytułu czynszów, dzierżawy sprzętu, mediów, tlenu.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 służą do ewidencji przychodów z tytułu operacji finansowych, które obejmują w szczególności: odsetki od lokat bankowych środków na rachunkach bankowych, przychody ze sprzedaży aktywów finansowych, otrzymane odsetki od należności niezapłaconych w terminie, przedawnione i umorzone zobowiązania dotyczące operacji finansowych. 
Po stronie Wn konta 750 ewidencjonuje się przeniesienie przychodów z operacji finansowych na dzień bilansowy (zamkniecie ksiąg rachunkowych) na konto 860 Wynik finansowy.
Po stronie Ma tego konta księguje się przychody finansowe należne i otrzymane z rożnych tytułów.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751  służy do ewidencji kosztów z tytułu operacji finansowych. Na koncie 751 ujmuje się w szczególności: odsetki od kredytów (bez odsetek od kredytów inwestycyjnych w okresie realizacji inwestycji),dyskonto przy sprzedaży weksli, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, odpisy aktualizujące wartości należności z tytułu operacji finansowych. 
Ewidencja analityczna konta 751 zapewnia wyodrębnienie kosztów finansowych działalności według tytułów. Z uwzględnieniem danych niezbędnych do sporządzenia sprawozdania finansowego. Konto 751 w ciągu roku obrotowego wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenosi się na konto 860 – Wynik  Finansowy. W rachunku zysków i strat saldo konta 751 wykazywane jest w pozycji „Koszty
finansowe”.
Konto 752 - Koszty finansowe dotyczące zadań współfinansowanych ze środków UE 

Konto 752 służy do ewidencji kosztów z tytułu operacji finansowych. 
Ewidencja analityczna konta 752 zapewnia wyodrębnienie kosztów finansowych działalności według tytułów. Z uwzględnieniem danych niezbędnych do sporządzenia sprawozdania finansowego. Konto 752 w ciągu roku obrotowego wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy przenosi się na konto 860 – Wynik  Finansowy. 



Konto 753 - Przychody finansowe dotyczące zadań współfinansowanych z UE

Konto 753 służą do ewidencji przychodów z tytułu operacji finansowych.
Po stronie Wn konta 753 ewidencjonuje się przeniesienie przychodów z operacji finansowych na dzień bilansowy (zamkniecie ksiąg rachunkowych) na konto 860 Wynik finansowy.
Po stronie Ma tego konta księguje się przychody finansowe należne i otrzymane z rożnych tytułów.

Konto 760 - Pozostałe przychody operacyjne

Konto 760 służy do ewidencji pozostałych przychodów operacyjnych tj przychodów pośrednio związanych z działalnością operacyjną jednostki. W szczególności na koncie 760 ujmuje się na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych, darowizny rzeczowe i dobrowolne wpłaty, odpisanie przedawnionych zobowiązań, rozwiązania rezerw, z wyjątkiem rezerw związanych z operacjami finansowymi, otrzymanych  i przyznanych dotacji  i subwencji do bieżącej działalności, związanych ze zdarzeniami losowymi. W przychodach operacyjnych wykazuje się otrzymane przychody z tytułu umów zawartych z Ministerstwem Zdrowia na kształcenie rezydentów oraz umów zawartych z Urzędem Marszałkowskim na  kształcenie stażystów. W ciągu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość pozostałych przychodów operacyjnych.
[bookmark: __DdeLink__5318_1224091632]Na koniec roku obrotowego saldo ze strony Ma przeksięgowuje się na konto 860 Wynik Finansowy.
	Konto 761 -  Pozostałe koszty operacyjne
Na koncie tym po stronie ewidencjonuje się pozostałe koszty operacyjne związane  pośrednio z działalnością operacyjną (np. zapłaconymi odszkodowaniami, karami i inne), koszty ponoszone na skutek zdarzeń losowych trudnych do przewidzenia poza działalnością operacyjną jednostki i niezwiązanych z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia(kradzieży, pożaru, huraganu) . 
Po stronie Wn konta księguje się wszelkie zdarzenia dotyczące pozostałych kosztów operacyjnych powstałe w ciągu roku. 
W pozostałych kosztach operacyjnych ujmuje się wszystkie korekty in minus faktur wystawionych do NFZ za lata poprzednie po zamknięciu ksiąg rachunkowych ( począwszy od 1 kwietnia). Korekty faktur in plus odnosi się na przychody operacyjne. 
W księgach rachunkowych i wyniku finansowym ujmuje się wszystkie poniesione koszty operacyjne dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty.
W ciągu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy podlega przeniesieniu na konto zespołu 860 – Wynik finansowy. W rachunku zysków i strat saldo konta 761 wykazywane jest w pozycji „Pozostałe koszty operacyjne”.

Konto 762 -  Pozostałe koszty operacyjne dotyczące zadań współfinansowanych ze środków UE
Na koncie tym po stronie ewidencjonuje się pozostałe koszty operacyjne związane  pośrednio z działalnością operacyjną . 
Po stronie Wn konta księguje się wszelkie zdarzenia dotyczące pozostałych kosztów operacyjnych powstałe w ciągu roku. 

W księgach rachunkowych i wyniku finansowym ujmuje się wszystkie poniesione koszty operacyjne dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty.
W ciągu roku obrotowego konto 762 wykazuje saldo Wn, które na dzień bilansowy podlega przeniesieniu na konto zespołu 860 – Wynik finansowy. 
Konto 763 - Pozostałe przychody operacyjne z tytułu realizacji zadań z UE

Konto 763 służy do ewidencji pozostałych przychodów operacyjnych tj przychodów pośrednio związanych z działalnością operacyjną jednostki. W ciągu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo Ma, które oznacza wartość pozostałych przychodów operacyjnych.
Na koniec roku obrotowego saldo ze strony Ma przeksięgowuje się na konto 860 Wynik Finansowy


 IX. ZESPÓŁ 8 -„FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY"

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.
Konto 800 - Fundusz założycielski
Konto 800 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń kapitałów podstawowych. Kapitałem podstawowym jest fundusz założycielski- stanowi go wartość wydzielonej szpitalowi część mienia jednostki samorządu terytorialnego. Po stronie Wn  konta 800 ujmuje się zwroty i inne rozchody otrzymanego mienia państwowego lub komunalnego. Po stronie Ma tego konta ewidencjonuje się dotacje otrzymane na cele rozwojowe zakładu dary mające charakter majątku trwałego lub przeznaczone na cele rozwojowe. . Konto 800 w ciągu roku i na dzień bilansowy wykazuje tylko saldo Ma, które wyraża rzeczywisty stan kapitału (funduszu założycielskiego).
Konto 801-„Fundusz zakładowy"
Konto 801 służy do ewidencji stanu i obrotów funduszu zakładu Zasady funkcjonowania funduszu zakładu reguluje ustawa o działalności leczniczej. Głównym celem tworzenia kapitałów zapasowych jest pokrycie straty bilansowej oraz umorzenia majątku trwałego na skutek jego ustawowego przeszacowania in minus. Po stronie Ma konta 801 ewidencjonuje się wszelkie zwiększenia funduszu, na przykład zysk netto. Typowe zapisy strony Wn konta 801 to pokrycie straty bilansowej, zwrócone lub przekazane innym publicznym ZOZ środki trwałe. Typowe zapisy strony Ma konta 801 to przeniesienie zysku na zwiększenie funduszu oraz nieodpłatnie otrzymane mienie zakładu inne niż środki trwałe i środki trwałe w budowie. 

Konto 820 – Rozliczenie wyniku finansowego.
Konto 820 jest przeznaczone do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto za poprzednie lata, czyli pozostającego do dyspozycji jednostki po potrąceniu podatku dochodowego i innych obowiązkowych obciążeń wyniku finansowego.
Konto 820 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza niepokrytą stratę netto za poprzednie lata, a saldo Ma oznacza niepodzielony zysk za ubiegłe okresy.
Konto 840 oraz 841 – Rezerwy na przyszłe zobowiązania.
Konto 840 jest przeznaczone do ewidencji rezerw na pewne oraz prawdopodobne koszty lub straty, które staną się zobowiązaniami w następnych okresach sprawozdawczych. Rezerwy tworzy się na pewne lub bardzo prawdopodobne zobowiązania, których kwotę można w wiarygodny sposób oszacować, a w szczególności na: skutki toczącego się postępowania sądowego. 
Na koncie 841 tworzy się rezerwę na podstawie wydanych decyzji ZUS. Rezerwę tworzy się gdy już dziś istnieją przesłanki ( o dużym stopniu prawdopodobieństwa), że w przyszłości wystąpi w jednostce zobowiązanie wynikające z przeszłych zdarzeń i jednocześnie jednostka ma możliwość wiarygodnego oszacowania tego zobowiązania.  Na koncie 841  wydziela się prawdopodobne zobowiązania wobec ZUS- wobec których toczą się postępowania sądowe. Wyodrębnia się konta analityczne z wyszczególnieniem np. do danego pracownika.
Po stronie Ma konta 840 i 841 księguje się utworzenie rezerw z wszystkich tytułów.
Po stronie Wn konta 840 i 841 ewidencjonuje się rozwiązanie rezerw  i wszelkie ich zmniejszenia.
Saldo końcowe Ma kont 840 i 841 wskazuje na stan jeszcze nie wykorzystanych rezerw.

Konto 845 – Rozliczenia międzyokresowe przychodów

Konto 841 jest przeznaczone do ewidencji rozliczeń przychodów dotyczących innego okresu sprawozdawczego niż okres, w którym je ujawniono, a w szczególności: otrzymanych dotacji, w tym także refundacji i dopłat na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia środków trwałych, środków trwałych w budowie, jeżeli na podstawie innych ustaw nie zwiększają one kapitałów, jak również środków pozyskanych z PFRON na zakup obiektów trwałych celem stworzenia stanowisk pracy dla osób niepełnosprawnych, przyjętych nieodpłatnie, także w drodze darowizny, środków trwałych, środków trwałych w budowie i wartości niematerialnych i prawnych.
Przychody przyszłych okresów ujmuje się pod datą ich uzyskania. Po stronie Wn konta 845 ewidencjonuje się rozliczenie dotacji do środków trwałych, równolegle do dokonywanych odpisów amortyzacyjnych .
Po stronie Ma konta 845 ujmuje się przychody przyszłych okresów, głównie z tytułu otrzymanych należności , dotacji na środki trwałe.
Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczególnych rodzajów, tytułów przychodów przyszłych okresów.
Konto 845 wykazuje tylko saldo Ma, które oznacza wartość nieodpisanych przychodów przyszłych okresów.  

Konto 846 – Rozliczenia międzyokresowe przychodów związanych z projektami UE
Konto 846 jest przeznaczone do ewidencji rozliczeń przychodów związanych z projektami UE dotyczących innego okresu rozliczeniowego niż, okres, w którym je ujawniono.
Po stronie Wn konta 846 ewidencjonuje się przypisanie rozliczeń międzyokresowych przychodów związanych ze współfinansowaniem projektów UE do przychodów bieżącego okresu sprawozdawczego. Rozliczenie dotacji, środków trwałych w budowie i wartości niematerialnych i prawnych przez uznanie pozostałych przychodów operacyjnych odbywa się równolegle do dokonywanych odpisów amortyzacyjnych od tych składników majątku. Po stronie Ma konta 846 ewidencjonuje się naliczenie przychodów przyszłych okresów. Dotyczą one głównie dotacji otrzymanych w ramach współfinansowania projektów UE na finansowanie zakupów środków trwałych, środków trwałych w budowie oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Ewidencja analityczna do konta 846 jest prowadzona według projektów współfinansowanych z budżetu UE i tytułów rozliczeń międzyokresowych. Konto 846 wykazuje tylko saldo Ma, które wyraża nieodpisane na odpowiednie konto przychodów części wartości rozliczeń międzyokresowych przychodów z tytułu dotacji współfinansujących projekty UE.
 Ewidencja typowych operacji na koncie rozliczenia międzyokresowe przychodów
	
	Treść operacji
	Konto Wn 
	Konto Ma

	1
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich z tytułu przyznanej zaliczki 
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134


203
	846


203

	2
	Wpływ na rachunek bankowy beneficjenta środków europejskich przyznanej refundacji – wniosek o refundację nie został wcześniej ujęty w księgach rachunkowych
Równoległe księgowanie na koncie rozrachunkowym
	134



203
	846



203

	3
	Wpływ na rachunek beneficjenta dotacji od podmiotu tworzącego na pokrycie udziału własnego
	132
	846

	4
	Zwrot odsetek do instytucji pośredniczącej  lub

Kompensata odsetek z wartością kwoty wnioskowanej przez beneficjanta  
Rozliczenie odsetek, gdy nie został zaksięgowany wniosek o refundację (księgowanie w dacie wpływu refundacji na rachunek bankowy -uzupełnienie kwoty kompensaty na rozliczeniach międzyokresowych)
	203


203


203
	134


203


846

	5
	Rozliczenie wartości otrzymanego dofinansowania równolegle do dokonywanych odpisów amortyzacyjnych 
	846
	763




Konto 850- Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych

Konto 850 jest przeznaczone do ewidencji, tworzenia i wykorzystywania ZFŚS. Zasady tworzenia ZFŚS i przeznaczenia jego środków na poszczególne cele oraz warunki korzystania z usług i świadczeń finansowanych z tego funduszu reguluje regulamin ZFŚS.
Po stronie Wn konta 850 księguje się  wykorzystanie tego funduszu, głównie wszelkie koszty i inne bezzwrotne wydatki z tego funduszu.
Po stronie Ma konta 850 księguje się wszelkie źródła tworzenia i zwiększenia tego funduszu.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 850 zapewnia ustalenie stanu tego funduszu według źródeł jego tworzenia i kierunków wykorzystania.
Konto 850 wykazuje tylko saldo Ma, które wskazuje na niewykorzystany  fundusz na świadczenia socjalne, będący w dyspozycji jednostki.

Konto 860- Wynik finansowy

Konto 860 jest przeznaczone do ustalenia wyniku finansowego netto na koniec okresu sprawozdawczego.
Po stronie Wn konta 860 ewidencjonuje się wszystkie koszty podstawowej działalności operacyjnej, pozostałej operacyjnej i finansowej , jak również obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego  i przeniesienia zysku na dzień bilansowy. W skład kosztów działalności operacyjnej wchodzą koszty  osiągnięcia przychodów z tytułu sprzedaży usług medycznych i niemedycznych, materiałów i towarów oraz pozostałe koszty operacyjne. 
Ewidencja kosztów prowadzona jest w układzie rodzajowym zespół 4 oraz w układzie kalkulacyjnym zespół 5 . Wynik finansowy ustala się w wariancie porównawczym. 
Po stronie Ma konta 860 ujmuje się przychody przeniesione z działalności operacyjnej, finansowej i nadzwyczajnej oraz stratę przeniesioną z roku poprzedniego.
Konto 860 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn wyraża wartość straty za rok obrotowy, saldo Ma natomiast- wartość zysku za ten rok.

Konto 870 – Podatek dochodowy

konto 870 jest przeznaczone do ewidencji zmian wartości podatku dochodowego od osób prawnych.  Po stronie Wn księguje się  należny podatek dochodowy od osób prawnych. Po stronie Ma księguje się naliczenie aktywów z tytułu podatku (ujemne różnice przejściowe).Konto 870 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza, że utworzona np. rezerwa  na odroczony podatek dochodowy jest wyższa niż aktywa z tego tytułu. Saldo Ma tego konta wskazuje, że aktywa z tytułu odroczonego podatku są wyższe niż rezerwy na podatek dochodowy. Powstałe na koniec saldo przeksięgowuje się na wynik finansowy.
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OGÓLNE ZASADY RACHUNKOWOŚCI W MIEJSKIM SZPITALU ZESPOLONYM W CZĘSTOCHOWIE

Zasady rachunkowości obowiązujące w Miejskim Szpitalu Zespolonym  w  Częstochowie: 
1) zasada jasnego i rzetelnego  obrazu określaną zamiennie - zasadą wiarygodności
2) zasada istotności
3) zasada ciągłości 
4) zasada kontynuacji działalności
5) zasada memoriałowa
6) zasada współzmienności przychodów i kosztów
7) zasada zakazu kompensaty sald
8) zasada podwójnego zapisu
9) zasada ostrożności
10) zasada periodyzacji 

AD. 1 Zasada jasnego i rzetelnego obrazu – ma zastosowanie na każdym etapie generowania informacji finansowych, zwana też koncepcją przewagi treści nad formą. Przejawia się ona w obowiązku bieżącego odwzorowywania operacji gospodarczych zarówno w porządku chronologicznym, jak i systematycznym w sposób gwarantujący rzetelne, kompletne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej, finansowej, oraz wyniku finansowego jednostki. Warunkiem uzyskania wiernego obrazu jest ujmowanie w księgach rachunkowych i wykazywanie w sprawozdaniu finansowym wszystkich operacji gospodarczych zgodnie z ich treścią i prawdą materialną, nawet gdy forma odbiegać będzie od powszechnie przyjętych rozwiązań.  

AD. 2 Zasada istotności – wymaga wyodrębnienia wszystkich zdarzeń istotnych do oceny sytuacji  majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
Przy tym nie można uznać poszczególnych pozycji za nieistotne, jeżeli łącznie wszystkie nieistotne pozycje o podobnym charakterze uznaje się za istotne.
W przypadku wystąpienia wątpliwości czy operacja księgowa (np. otrzymana faktura  przez MSZ za lata poprzednie) podlega ujęciu w księgach roku bieżącego czy też ma być ujęta z wynikiem lat ubiegłych, decyduje następujący poziom istotności:
· dla zdarzeń mających wpływ na wielkość przychodów ze sprzedaży netto – na poziomie – 1,0% rocznych przychodów
· dla zdarzeń mających wpływ na wielkość sumy bilansowej - na poziomie – 1,0%
Za poziom istotności uważa się, wyrażony procentowo wpływ danego zdarzenia na zmianę wielkości przychodów ze sprzedaży netto lub sumy bilansowej;

AD.3  zasada ciągłości – polega na stosowaniu w kolejnych latach obrotowych (tj. z okresu na okres) przyjętych w rachunkowości rozwiązań w sposób ciągły.   Przyjęte przez jednostkę zasady mogą z ważnych przyczyn (np. zmiany przepisów)  ulec zmianie. Skutki wprowadzenia zmian  mogą nastąpić od początku nowego r0ku obrotowego, z podaniem na koniec tego roku, w którym zmiany te wystąpiły,   informacji dotyczących charakteru zmian, ich przyczyn i skutków dla wyniku finansowego, a także zapewnić porównywalność danych sprawozdania finansowego z danymi za poprzedni rok obrotowy. Dane te powinny być przedstawione w informacji dodatkowej za rok w którym zmiany te nastąpiły.
 
AD. 4 Zasada kontynuacji działalności – zakłada, że jednostka będzie prowadzić dalej swoją działalność, w dającej się przewidzieć przyszłości. Przy tym przyjmuje się, że działalność ta    będzie realizowana w niezmniejszonym istotnie zakresie. 

AD. 5 Zasada memoriałowa – nakazuje ująć w księgach rachunkowych i wyniku finansowym podmiotu leczniczego wszystkie zdarzenia i procesy gospodarcze, które wystąpiły w poszczególnych okresach sprawozdawczych, niezależnie od momentu wpływu bądź wydatku pieniężnego.  

 
AD. 6 Zasada współmierności przychodów i kosztów – wymóg czasowej współmierności przychodów i kosztów jest realizowany przez zaliczenie do aktywów lub pasywów danego okresu kosztów i przychodów dotyczących przyszłych okresów oraz przypadających na ten okres kosztów, które nie zostały jeszcze poniesione.
AD. 7  Zasada zakazu kompensaty sald – zabrania dokonywania kompensacji wartości różnych co do rodzaju składników aktywów i pasywów oraz przychodów i kosztów. Dla każdego składnika aktywów, pasywów, przychodów i kosztów należy te wartości określać oddzielnie.

AD. 8  Zasada podwójnego zapisu – polega na równoległym ujęciu w księgach rachunkowych majątku (aktywa) oraz źródeł jego sfinansowania (pasywa).

AD.9 Zasada ostrożności – nakłada obowiązek dokonywania rozważnej, realnej wyceny przychodów, zysków  i stanów końcowych składników aktywów oraz możliwie wysokiej, ale wiarygodnej wyceny kosztów, strat i zobowiązań jednostki wobec jego otoczenia.

AD.10 Zasada periodyzacji – wiąże się z obowiązkiem prowadzenia ewidencji  księgowej z podziałem na okresy sprawozdawcze (miesiące), których dotyczą. Zgodnie z tą zasadą na koniec każdego roku obrotowego sporządza się sprawozdanie finansowe.
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