Zarządzenie nr 15/19
Dyrektora 

Miejskiego Szpitala Zespolonego

w Częstochowie ul. Mirowska 15

z dnia  25 kwietnia 2019r. 

 w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości 
w Miejskim Szpitalu Zespolonym w Częstochowie ul. Mirowska 15 

Na podstawie art 10.ust 1 i 2 oraz art. 4 i rozdziału 5 ustawy z dnia 29 września 1994r.

             rachunkowości  
zarządzam, co następuje:
§ 1

1. Rokiem obrotowym Miejskiego Szpitala Zespolonego jest rok kalendarzowy ( od 1 stycznia do 31 grudnia), a okresami sprawozdawczymi będą poszczególne miesiące. Na dzień kończący rok obrotowy, który jest dniem bilansowym – zamyka się księgi rachunkowe oraz sporządza się sprawozdanie finansowe – zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowości.

2. Do udokumentowania zapisów w księgach rachunkowych służą dowody księgowe sprawdzone i zatwierdzone.

3. Księgi rachunkowe prowadzi się komputerowo.

4. MSZ nie stosuje Rozporządzenie Ministra Finansów  w sprawie szczegółowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentów finansowych.

5. MSZ nie dokonuje wyceny, ustalania rezerw z tytułu odroczonego podatku dochodowego.
§ 2

1. W podmiocie stosuje się metody wyceny poszczególnych składników aktywów i pasywów określone w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Wynik finansowy ustala się metodą porównawczą. 

§ 3

1. Ustala się zakładowy plan kont Miejskiego Szpitala Zespolonego, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

2. Zakładowy plan kont obejmuje:

-wykaz kont księgi głównej (kont syntetycznych),

-przyjęte zasady ewidencji księgowej operacji gospodarczych na kontach księgi głównej,

-zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych (kont analitycznych) i ich powiązanie z właściwymi kontami księgi głównej, 

-zasady ustalania i rozliczania wyniku finansowego, 

-zasady prowadzenia ewidencji pozabilansowej.

§ 4

Opis systemu przetwarzania danych zawiera załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia, które obejmuje opis systemu informatycznego, a w szczególności:

-wykaz programów,

-opis algorytmów,

-opis parametrów,

-zasady ochrony danych komputerowych.

§ 5

Na podstawie przepisów rozdziału 5 ustawy o rachunkowości jednostka sporządza sprawozdanie finansowe obejmujące:

-wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

-bilans,

-rachunek zysków i strat w wariancie porównawczym,

-dodatkowe informacje i objaśnienia,

-zestawienie zmian w kapitale (funduszu) własnym,

-rachunek przepływów pieniężnych metodą  pośrednią.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2019r.

§ 7

Z dniem  25.04.2019r. traci moc Zarządzenie nr 103/18 z dnia 18.12.2018r. 
Sporządziła : ………………………..
Materiał przygotowała : ……………………………

Otrzymują : zgodnie z rozdzielnikiem .

Dyrektor
Wojciech Konieczny

Zarządzenie nr 15/19 Dyrektora Miejskiego Szpitala Zespolonego w Częstochowie z dnia  25.04.2019r. 
Załącznik nr 1
Metody wyceny poszczególnych składników aktywów i pasywów

Charakterystyka podstawowych kategorii wyceny aktywów i pasywów
	Kategoria wyceny 
	Charakterystyka kategorii wyceny

	Cena zakupu
	Kwota należna sprzedającemu bez podlegającego odliczeniu podatku Vat oraz podatku akcyzowego, powiększona w wypadku importu o obciążenia o charakterze publicznoprawnym (cło, opłaty) i obniżona o rabaty, opusty oraz inne podobne zmniejszenia i odzyski.  

	Cena nabycia
	Cena zakupu składnika aktywów obejmuje kwotę należną sprzedającemu, bez podlegających odliczeniu podatków: od towarów i usług oraz akcyzowego, a w wypadku importu powiększona o obciążenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty  bezpośrednio związane   z zakupem i przystosowaniem składnika aktywów do stanu zdatnego do używania lub wprowadzenia do obrotu, łącznie z kosztami transportu, jak też załadunku, wyładunku, składowania lub wprowadzenia do obrotu, a obniżona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

	Koszt wytworzenia
	Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostające bezpośrednim związku z danym produktem oraz uzasadnioną część kosztów pośrednio związanych z wytworzeniem tego produktu. Koszty bezpośrednie obejmują wartość zużytych materiałów bezpośrednich, koszty pozyskania i przetworzenia związane  bezpośrednio  z produkcją i inne koszty poniesione w związku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich się znajduje w dniu wyceny. Do uzasadnionej, adekwatnej do okresu wytwarzania produktu części kosztów pośrednich zalicza się pośrednie koszty  produkcji oraz tę część stałych, pośrednich kosztów produkcji, które odpowiadają poziomowi tych kosztów przy normalnym wykorzystaniu zdolności produkcyjnych. Za normalny poziom wykorzystania zdolności produkcyjnych uznaje się przeciętną, zgodnie z  oczekiwaniami w typowych warunkach wielkość produkcji za daną liczbę okresów lub sezonów, przy uwzględnieniu planowanych remontów. Jeżeli nie jest możliwe ustalenie kosztu  wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje się według ceny sprzedaży netto takiego samego lub podobnego produktu, pomniejszonej o przeciętnie osiągany przy sprzedaży produktów zysk brutto ze sprzedaży, a w przypadku produktu w toku – także z uwzględnieniem stopnia jego przetworzenia.  

	Cena sprzedaży netto 
	Za cenę sprzedaży netto składnika aktywów przyjmuje się możliwą do uzyskania na dzień bilansowy cenę jego sprzedaży, bez podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, pomniejszoną o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty związane z przystosowaniem składnika aktywów do sprzedaży i dokonaniem ich sprzedaży, a powiększoną o należną dotację przedmiotową. Jeżeli nie jest to możliwe ustalenie ceny sprzedaży netto danego składnika aktywów, należy w inny sposób określić jego wartość godziwą na dzień bilansowy.

	Wartość godziwa
	Za wartość godziwą przyjmuje się kwotę, za jaką dany składnik aktywów mógłby zostać wymieniony, a zobowiązanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiędzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi niepowiązanymi ze sobą stronami. 

	Kwota wymaganej zapłaty
	Jest to kwota należności wraz z należnymi odsetkami,  jakiej podmiot oczekuje od kontrahenta.

	Kwota wymagająca zapłaty
	Jest to kwota zobowiązań wraz z należnymi odsetkami, którą podmiot ma obowiązek zapłacić. 

	Wartość nominalna
	Wartość nominalna środków pieniężnych to wartość bezpośrednio uwidoczniona na banknotach, wyciągach bankowych, wartość nominalna kapitałów (funduszy) wynika ze statutu i umów oraz pozostawionych w jednostce zysków albo nie niepokrytych strat, wartość nominalną dla innych aktywów i pasywów ustala się w drodze szacunków.

	Wartość przeszacowana
	Wartość po aktualizacji wyceny środków trwałych lub inwestycji długoterminowych.

	Kurs waluty
	Kurs zakupu lub sprzedaży waluty faktycznie stosowany w dniu transakcji przez banki lub kantory lub średni kurs NBP dla danej waluty z dnia poprzedzającego powstanie rozrachunków lub kurs NBP na dzień bilansowy dla wszystkich składników aktywów i pasywów wycenianych w walutach obcych na ten dzień


Źródło: opracowanie na podstawie art 28 u.r
Wycena aktywów i pasywów na dzień bilansowy
	Składnik aktywów i pasywów
	Sposób wyceny do bilansu

	Wartości niematerialne i prawne
	Cena nabycia pomniejszona o dokonane odpisy amortyzacyjne(umorzeniowe), oraz odpisy z tytułu trwałej utraty wartości

	Środki trwałe 
	Cena nabycia, koszt wytworzenia lub wartość po aktualizacji, powiększone o koszty związane z ulepszeniem, pomniejszone o dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) oraz odpisy z tytułu trwałej utraty wartości 



	Nieruchomości oraz wartości niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji
	Cena nabycia, koszt wytworzenia lub wartość po aktualizacji, pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości. Cena rynkowa bądź inaczej określona wartość godziwa.

	Środki trwałe w budowie 
	Cena nabycia lub koszt wytworzenia, pomniejszone o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości

	Należności (w tym długoterminowe)
	Kwota wymagająca zapłaty, pomniejszona o odpisy aktualizujące

	Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (zapasy)
	Cena zakupu 

	Inwestycje krótkoterminowe
	Środki pieniężne – wartość nominalna

	Zobowiązania, kredyty bankowe 
	Kwota, której zapłata jest wymagalna

	Rezerwy 
	Wiarygodnie oszacowane wartości

	Gotówka w kasie 
	Wartość nominalna

	Środki zgromadzone na rachunkach bankowych 
	Wartość nominalna, przy czym obejmuje ona również odsetki dopisane przez bank do stanu rachunków

	Kredyty bankowe w walucie polskiej
	W wysokości zadłużenia w wartości nominalnej

	Zobowiązania finansowe
	Skorygowana cena nabycia, wartość rynkowa lub inaczej określona wartość godziwa, jeżeli jednostka przeznacza je do sprzedaży w okresie do trzech miesięcy.


Źródło: opracowanie na podstawie art 28 u.r

Wycena początkowa składników majątku i źródeł ich finansowania
	Sposób pozyskania
	Składnik majątku
	Kategoria wyceny

	Zakup
	- Środki trwałe, wartości niematerialne i prawne, pozostałe inwestycje finansowe, aktywa finansowe,

- zapasy
	- cena nabycia (zakupu, jeżeli koszty przeprowadzania i rozliczania transakcji nie są istotne), wartość przeszacowana,

- cena nabycia (zakupu)

	Wytworzone we własnym zakresie
	Środki trwałe, środki trwałe w budowie
	Koszt wytworzenia

	Darowizna
	Środki trwałe, wartości niematerialne i prawne, materiały, towary
	Cena sprzedaży netto lub w inny sposób określona wartość godziwa

	Dotacja
	Środki pieniężne w walucie polskiej 
	Wartość nominalna

	Bez względu na źródło
	- należności w walucie polskiej,

- środki pieniężne w walucie polskiej
	- wartość nominalna,

- wartość nominalna


Ustala się wycenę rozchodu materiałów (magazyny, apteka, apteczki oddziałowe) według metody FIFO- pierwsze przyszło- pierwsze wyszło.

