Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego MSZ

DEPOZYT UBRANIOWY | RZECZY WARTOSCIOWYCH W MIEJSKIM SZPITALU
ZESPOLONYM

Podstawy prawne
1. Ustawa z dn. 15 kwietnia 2011r. 0 dziatalnosci leczniczej.

2. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz.U. 2017.p0z.1318)

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca 2009 roku w sprawie depozytu
wartoéciowych rzeczy pacjenta w zaktadzie opieki zdrowotnej. (Dz.U. Nr 129, poz.
1068).

g1
Zdeklarowane do przechowywania w Magazynie Szpitala - np. odziez, obuwie
przyjmowane sg catodobowo w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz codziennie od
7,25-15,00 w Izbach Przyje¢: Szpitala przy ul. Bony 1/3, Mickiewicza 12.

§2
Klucze do Magazynu zdeponowane sq W Portierni Szpitala, skad sa pobierane przez osobe
wyznaczong przez Kierownika Sekcji Infrastruktury i Higieny Szpitalnej za
potwierdzeniem odbioru i zdania w ksigzce.
§3
Odziez i obuwie przyjmuje dyzurny pracownik obstugi (salowa, sanitariusz), ktory
sporzadza spis ubrania i obuwia na obowigzujacym pokwitowaniu. Pokwitowanie

podpisuje przyjmujacy rzeczy oraz pacjent. W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny
drugi podpis sktada pielegniarka/ratownik medyczny bedacy na dyzurze.

Ubrania pacjentéw przywiezionych z wypadku, z ulicy, bezdomnych itp. musza by¢
dokfadnie opisane. Nalezy okresli¢ stopien zniszczenia odziezy (brudna, bardzo brudna,
zakrwawiona, inne zanieczyszczenia) i uszkodzenia ( porwana, pocieta itp.).

g§4
Pokwitowanie sktada sie z trzech jednobrzmigcych egzemplarzy, z ktorych jeden
przyjmuje pacjent, drugi dofacza sie do rzeczy pacjenta, a trzeci pozostaje w Izbie
Przyje¢/SOR (zatacznik nr 1).
W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny pokwitowanie chorego zostaje dotgczone do
historii choroby pacjenta.

§5
Rzeczy pacjenta do czasu przekazania ich do Magazynu odziezy chorych Szpitala
przechowywane sg W SOR/Izbie przyjec. Odpowiedzialno$¢ za przechowywanie rzeczy
nalezace do pacjentéw ponosi osoba przyjmujaca ubranie.

§6
Rzeczy chorego do Magazynu przyjmuje i wydaje osoba wyznaczona przez Kierownika
Sekcji Infrastruktury i Higieny Szpitalnej. Pacjent moze odebraé rzeczy codziennie
w godzinach 7,00 - 17,00.
Odziez jest przyjmowana i wydawana z Magazynu na podstawie pokwitowania wydanego
z Izby Przyje¢/SOR.

§7
Osoba odpowiedzialna za przechowywanie osobistych rzeczy pacjenta zobowigzana jest
dotozy¢ wszelkich staran by sachowaé w stanie niepogorszonym rzeczy oddane jej na
przechowanie.

Strona1z5




§8
Osobiste rzeczy pacjenta w razie jego Smierci wydawane sq rodzinie.

§9
W przypadku nieodebranych rzeczy pacjenta (z réznych przyczyn) Szpital przechowuje je
Przez okres 3 miesiecy. Po uptywie tego terminu niszczy sie komisyjnie w obecnodci
Kierownika Sekcji Higieny Szpitalnej.

II. Przyimowanie rzeczy wartosciowych pacjenta do depozytu

g1
Przy przyjeciu do oddziatu pacjent jest informowany o przystugujacym mu prawie do
bezptatnego przechowywania rzeczy wartosciowych w depozycie szpitalnym.
W przypadku nie ztozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych
Szpital zwolniony jest od Ponoszenia odpowiedzialnoéci w tym zakresie.

§2
Pielegniarka/Potozna/Ratownik medyczny przyjmujac catodobowo depozyt w: SOR,
oddziatach Miejskiego Szpitala Zespolonego lub Izbie Przyje¢ w godzinach 7,25 - 15,00

sporzadza karte depozytowa, ktéra jest potwierdzeniem ztozenia depozytu (zatacznik nr
2).

§3
W kazdym z oddziatéw jest wyznaczone przez Pielegniarke Oddziatowa/Koordynujacg
miejsce, w ktérym pod nadzorem personelu (pielegniarki, potozne, ratownicy medyczni)
deponowane sg przedmioty uzytkowe pacjentéw.

8§84
W rozumieniu niniejszej procedury do rzeczy wartosciowych zalicza sig w szczegdlnodci:

- krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne,

- karty bankowe, krajowe i zagraniczne

- papiery wartosciowe,

= wyroby z kruszcéw szlachetnych (bizuteria),

- inne przedmioty uznane przez pacjenta za wartosciowe: zegarki, telefony
komérkowe, klucze od mieszkan, wazne dokumenty, drobne urzadzenia
elektroniczne, szkta korekcyjne, szkta kontaktowe, protezy zebowe itp.

§5
W przypadku pacjenta nieprzytomnego Iub niezdolnego do zrozumienia znaczenia
informacji pielegniarka przyjmuje rzeczy wartos$ciowe do depozytu w obecnodci Swiadka,
ktéry réwniez podpisuje sie w karcie depozytowej. Oryginat karty depozytowej
przechowuje sie wraz z przedmiotami przyjetymi do depozytu, zas kopia przechowywana
jest w ksiedze depozytéw (ktora sktada sie z kopii kart depozytowych).

§6
Niezwtocznie po ustaniu okolicznosci, o ktérej mowa w pkt 5, personel oddziatu
zawiadamia pacjenta o ztozeniu przedmiotéw warto$ciowych do depozytu. W przypadku
wyrazenia przez pacjenta woli dalszego przechowywania przedmiotéw w depozycie,
Pielegniarka Oddzia%owa/Koordynujqca, przynosi oryginat i druga kopie karty
depozytowej, na ktérych pacjent sktada podpis wraz z aktualng data.

87
W przypadku trwania okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 przez okres dtuzszy niz 24
godziny od chwili przyjecia pacjenta do Szpitala Pielegniarka Oddziatowa / Koordynujaca,
informuje o ztozeniu przedmiotéw wartosciowych pacjenta do depozytu jedng z
nastepujacych oséb: matzonka, rodzicdw, dzieci, rodzeristwo pacjenta, inne osoby
uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw.
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§8
Pacjent, ktéry udaje sie na zabieg operacyjny, badanie moze oddaé¢ na przechowanie
(okres krotkotrwaty) rzeczy takie jak np.: telefon komérkowy, zegarek, obraczke,
okulary itp. pielegniarce oddziatlowej/koordynujacej lub w przypadku jej nieobecnoéci,
pielegniarce dyzurnej. Powyzszy fakt odnotowuje sie w zeszycie depozytowym (podpis
pielegniarki, pacjenta). Przy odbiorze pacjent kwituje odbiér wtasnorecznym podpisem.

§9
Przedmioty w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu zamknietym, ostemplowanym
pieczecig zaktadu i oznaczonym numerem depozytu, pod ktdrym zostat on zapisany
w ksigdze depozytdw. Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt przechowuje
sie w kasetach metalowych.

§ 10

Zwrot depozytu nastepuje po sprawdzeniu zawartosci depozytu i zostaje odnotowany
W potwierdzeniu odbioru na Karcie depozytowe;j.
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Zatacznik 1

Pieczatka komorki organizacyjnej

Potwierdzenie odbioru/wydania rzeczy chorego

Numer Ksieg] GIoWNE] s swvowionin

IMie | NAZWISKO oxmsunss s s smmumunes s v cvwmumwe s oo commens o sasasn § s kswas PS8l s o ssisrvivminn s v siewivaimin o o v s 6 6550
Przyjety(a) do szpitala dnia..........ccoeeninniniininninnns r oddat(a) nastepujace rzeczy:
Nazwa Opis i stan Ilos¢ | Nazwa Opis i stan Ilos¢
odziezy odziezy/rzeczy

Bielizna Nakrycie gtowy

Obuwie Spodnica

Skarpetki Spodnie

Rajstopy Kurtka

Koszula Ptaszcz

Koszulka Szalik

Bluzka Chustka

Sweter Inne

Marynarka

Sukienka

Podpis oddajacego - pacjent Podpis przyjmujacego

Podpis pielegniarki dyzurnej
lub rat. medycznego

( w przypadku pacjenta nieprzytomnego)
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Zatacznik 2

Pieczatka komorki organizacyjnej
KARTA DEPOZYTOWA
- Kolejny numer Karty.......cooiniainnannn e e e A T T R RS R S e s

- Dane osobowe identyfikujace pacjenta:

imie i nazwisko.............uue S SR RSN I TT
data i miejsce urodzenia...........coornininninn
pesel.....cciiiiiiiiinnn R ——: S R R (R R
adres miejsca zamieszkania lub korespondencyjny....c.coeieens |

Spis przedmiotow oddanych do depozytu

Lp. | Spis przedmiotéow/pieniedzy Ilos¢/ kwota

10

Data sporzadzenia karty, Podpis pacjenta
pieczatka i podpis osoby sporzadzajacej,
podpis $wiadka w przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny

 EE— Cerrrrressrsrararasarrrnes o o Y

p SRR PSS

Strona5z5




