Zalacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego MSZ

DEPOZYT UBRANIOWY | RZECZY WARTO SCIOWYCH w SP ZOZ MIEJSKIM SZPITALU

ZESPOLONYM

Przyjmowanie i prowadzenie magazynu depozytowego rzeczy osobistych i wartosciowych dziata w
oparciu o:

1. Ustawa z dn. 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. nr 112, poz. 654),

2. Ustawa z dnia 6.11.2008 r. o prawach pacjenta i rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz. U.z 2008 r., Nr 52, poz. 417 z p6zn. zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 30.07.2009 r. w sprawie prowadzenia depozytu
w stacjonarnym zaktadzie opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2009 r., Nr 129, poz.1068)

I. Przechowywanie osobistych rzeczy pacjenta w maga  zynie Rzeczy Chorych

N

§1

Osobiste rzeczy pacjenta takie jak np.: odziez, obuwie, przedmioty osobistego uzytku tj.
protezy zebowe, szkta korekcyjne itp. przyjmowane sg catodobowo w Izbie Przyje¢ lub
w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym po czym przewozone do Magazynu Rzeczy Chorych,
gdzie sg przechowywane.
Klucze do Magazynu sg zdeponowane w Portierni Szpitala, skad sg pobierane przez osobe
wyznaczong przez Kierownika Sekcji Higieny Szpitalnej za potwierdzeniem odbioru i zdania
w Kksigzce.

§2

Pacjent moze odebrac rzeczy codziennie w godzinach od 7.00 — 17.00
Rzeczy chorego wydaje osoba wyznaczona przez Kierownika Sekcji Higieny Szpitalnej

§3

W przypadku nie przekazania przez pacjenta swojej odziezy, bielizny, obuwia do Magazynu
Rzeczy Chorych Szpital zwolniony jest od ponoszenia odpowiedzialnosci w tym zakresie.

§4

Przyjecie rzeczy chorego do Magazynu Rzeczy Chorych potwierdza sie dowodem
,,Potwierdzenie odbioru rzeczy chorego”
Dowdd wystawia sie w Izbie Przyje¢ lub w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach podpisanych przez oddajgcego rzeczy chorego do
przechowania i przez przyjmujgcego rzeczy do przechowania.
Jeden egzemplarz (oryginal) otrzymuje pacjent lub opiekun pacjenta. W przypadku
pacjenta nieprzytomnego egzemplarz przeznaczony dla pacjenta wktada sie do historii
choroby.
Drugi egzemplarz (kopie) umieszcza sie na zewnetrznej stronie worka, w ktérym ztozono
rzeczy do przechowania.
W potwierdzeniu odbioru rzeczy chorego nalezy wpisa¢: imie, nazwisko, oddzial, date
przyjecia do szpitala, wyszczegodlnione rzeczy przyjete do przechowania, date wypisu lub
zgonu.
W przypadku pacjentéw przywiezionych z wypadku, z ulicy, bezdomnych itp. nalezy
bezwzglednie okreslic stopien zanieczyszczenia odziezy (brudna, bardzo brudna,
zakrwawiona, inne zanieczyszczenia) i uszkodzona (porwana, pocieta).

§5

W ksiedze Magazynu Rzeczy Chorych wpisuje sie: kolejny numer, imie, nazwisko, date
przyjecia pacjenta do szpitala, date wypisu lub zgonu pacjenta, czytelny podpis osoby
odbierajacej rzeczy chorego.



N

Do

§6

Osoba odpowiedzialna za przechowanie osobistych rzeczy pacjenta zobowigzana jest
dotozy¢ wszelkich staran by zachowac¢ w stanie niepogorszonym rzeczy oddane jej na
przechowanie.

§7

Osobiste rzeczy pacjenta w razie jego smierci wydawane sg rodzinie.
§8

W przypadku nieodebranych rzeczy pacjenta ( z roéznych przyczyn) przechowuje
sie w czerwonym worku przez okres 3 miesiecy.

Po uplywie tego terminu niszczy sie komisyjnie w obecnosci Kierownika Sekcji Higieny
Szpitalnej

Il. Prowadzenie Depozytu rzeczy warto  $ciowych przez Szpital
§9
Depozyt wartosciowych rzeczy pacjenta znajduje sie w Sejfie Kasy Szpitala
8§10

Szpital odpowiada za catos¢ przyjetego depozytu.
W przypadku nie ztozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych Szpital
zwolniony jest od ponoszenia odpowiedzialnosci w tym zakresie.

g1

przedmiotéw wartosciowych zalicza sie:

1. Srodki pieniezne i ptatnicze,

2. kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie (bizuteria),

3. papiery wartosciowe,

4. inne przedmioty uznane za wartosciowe przez Szpital, pacjenta lub rodzine pacjenta.

lll. Przyjecie rzeczy warto $ciowych do depozytu
8§12

Pacjentowi przekazujgcemu rzeczy wartosciowe do depozytu wydaje sie karte depozytowg

(orginat) , a kopie pozostawia w Ksiedze Depozytowej.

Depozyt przekazuje Pielegniarka Oddziatowa do Sejfu znajdujgcego sie w Kasie Szpitalne;.
§13

W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji depozyt spisywany jest w obecnosci swiadka i przekazywany jak wyzej.

W przypadku trwania okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, przez okres dluzszy niz 24
godziny od czasu przyjecia pacjenta do zaktadu, kierownik zaktadu albo osoba przez niego
upowazniona informuje o0 przyjeciu rzeczy wartosciowych do depozytu maitzonka,
wstepnych, zstepnych lub rodzenstwo pacjenta, a takze inne osoby uprawnione, na
podstawie odrebnych przepisow, do dysponowania ruchomosciami pacjenta.

IV. Sposb6b zabezpieczenia warto $ciowych rzeczy oddanych do depozytu

§14



1. Rzeczy wartosciowe w depozycie przechowuje sie w opakowaniu trwale
zamknietym,ostemplowanym pieczecig Szpitala i oznaczonym numerem depozytu, pod
ktorym zostat on zapisany w Ksiedze Depozytéw.

2. W Ksiedze Depozytéw (skorowidzu), pod numerem depozytu,wyszczegdlnione sg liczba
oraz okreslenie przedmiotow znajdujgcych sie wewnatrz opakowania, w ktérym depozyt
jest przechowywany(nie wpisujemy np. pierscionek ztoty, tylko koloru zéttego).

3. Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do Ksiegi
Depozytowej,przechowuje sie w Sejfie Szpitalnym.

8§15
Klucze do Sejfu Kasy Szpitalnej, w ktérej znajduje sie depozyt posiada Kasjerka.

§16
Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie mogg by¢ wydane pacjentowi, za
pokwitowaniem odbioru opatrzonym wiasnorecznym czytelnym podpisem, z podaniem
numeru dowodu osobistego oraz nazwy organu, ktéry wydat dowod.

§17

Rzeczy wartosciowe z depozytu wydaje sie w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00-14.00

§18

1. W razie $mierci pacjenta rzeczy wartosciowe z depozytu wydaje sie osobom uprawnionym.
2. Depozyty niepodjete ulegajg likwidacji na podstawie odrebnych przepiséw.



